PagheOpen_ Manuale utente
10-2018

PDF generato attraverso il toolkit opensource "mwlib". Per maggiori informazioni, vedi [[http://code.pediapress.com/ http://code.pediapress.com/]].
PDF generated at: Mon, 29 Oct 2018 10:36:32 CET



Indice

Voci

01 - Come iniziare

02 - Installazione per Windows

03 - Aggiornamenti

04 - Interfaccia utente

05 - Primo avvio

05.1 - Prima configurazione del software
05.2 - Inserimento dati fiscali anno precedente
06 - Anagrafica

07 - Creazione e gestione dei datori di lavoro
08 - Assunzione

09 - Lavoratore subordinato

09.1 - Cedolino

10 - Gestione contratti

11 - Modelli

12 - Dichiarazioni mensili

12.1 - Altre dichiarazioni

13 - Dichiarazioni annuali

14 - Stampe riepilogative

15 - Scadenzario

16 - Gestioni particolari

17 - Fine rapporto

18 - Situazione mensile

Note

Fonti e autori delle voci

Fonti, licenze e autori delle immagini

14
15
16
18
21
25
28
32
35
44
51
59
62
70
73
81
82
83
84
86

88
89



01 - Come iniziare

01 - Come iniziare

Iniziare I'attivita di elaborazione delle paghe

Adempimenti per inizio attivita B

Scaricare PagheOpen

N (2]

L'applicazione & scaricabile liberamente dal sito www.pagheopen.it alla sezione Download - Prima

installazione.

Per installarlo ¢ sufficiente scaricare il pacchetto ed eseguirlo sul proprio PC.

Requisiti di sistema

DOWNLOAD Le caratteristiche minime del personal

computer indispensabili per installare

Prinisipstallaions il software sono le seguenti:

D * RAM: 256 MB (consigliati 512

( A PAGHE OPEN 01.85 (LINUX) ) C & PAGHE OPEN 01.85 (MAC) )

Download avanzato (per uffici con pils postazioni) »

» Sistema operativo: Windows o

Linux

e Java (JRE): Versione 1.7 o

superiore

Scaricare il programma dalla sezione download di PagheOpen

* Acrobat Reader: Versione 6 o superiore

Note

[1] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=Adempimenti_per_inizio_attivit%C3%A0_di_elaborazione_paghe
[2] http://www.pagheopen.it
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02 - Installazione per Windows

02 - Installazione per Windows

Prima installazione
La procedura di installazione si differenzia a seconda della tipologia che si desidera effettuare:

* unica postazione

 diverse postazioni all'interno dello stesso ufficio con pc collegati in rete

N

Per chi installa il programma in un'unica postazione, il pacchetto di installazione ¢ unico ed ¢ denominato
PagheOpen_Full che installa Firebird, Tabelle e Client.

Per chi ha intenzione di utilizzare 1'applicativo su piu postazioni all'interno dello stesso ufficio, la procedura si

articola in tre fasi che devono essere completate in sequenza prima di poter utilizzare 1'applicazione.

Di seguito saranno illustrate, passo dopo passo, le operazioni necessarie per le due tipologie di installazione.

Installazione standard (unica postazione)

E' sufficiente scaricare sulla propria postazione di lavoro, il pacchetto PagheOpen_XX.XX denominato
PagheOpen_Full_xxxx.exe (invece delle x ci sara il numero di versione).

Una volta scaricato, il pacchetto va

HOME FUNZIONALITA DOWNLOAD ASSISTENZA CONTATTI

Ubar installato con doppio click.

DOWNLOAD

Installazione avanzata (uffici
con piu postazioni client)

<7l ) La procedura di installazione si articola

A PAGHE OPEN 01.85 (LINUX) ) ( & PAGHE OPEN 01.85 (MAC) ) in tre fasi’ tutte e tre le fasi vanno

Prima installazione

completate per l'installazione corretta

Download avanzato (per uffici con pili postazioni) »

del software:

Scaricare il programma dalla sezione download di PagheOpen ¢ Fase 1 - Installazione modulo
Server
* Fase 2 - Generazione delle tabelle

e Fase 3 - Installazione client

Fase 1: Installazione modulo server
Per prima cosa ¢ necessario procedere all'installazione del Database Management System (DBMS Firebird)
scegliendo il pacchetto compatibile con il proprio sistema operativo.

* Scaricare il DBMS Firebird a seconda del proprio sistema operativo.
e Durante l'installazione di Firebird & importante lasciare la configurazione preeesistente come indicato nelle

immagini sotto:
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48 . T
e’ Installazione di Firebird

Selezione componenti

[ual componenti devono essere installab? W

Selezionare | componenti da installare, deselezionare quell che non si desidera installare.
Fremere Avanti per continuare,

| zhallazione complsta di Server & strumenti luppo.

Componenti Server 6.8 MB
() File principali di Classic Server 2EMB
(2 File principali di Super Server 2,7 MB

Componenti per amministrazions e sviluppo 8.2 MB

La selezione conente richiede almeno 20,8 ME di zpazio su disco.

< Indietro ” Aeanti > l ’ Annulla

Lasciare la configurazione di default e confermare con Avanti

& Installazione di Firebird

Selezione processi addizionali

Quali processi aggiuntivi si vogliono avviare? w

Selezionare i processi aggiuntivi che veranno eseguiti durante installazione di Firebird,
poi premere Ayvanti.

{Jza il Guardian per controllare il server®

Ezegui il server Firebird come:
() Esequi come applicazione?

(%) Esequi come servizin?

E zequi Firebird automaticamente all'avwio del sistema?
"Installa il Pannelo di controllo di Firebird 2"
[] Copia la libreria client di Firebird nella cartella di sistema?

Uza il nome GOS32.0LL per la libreria client, per compatibilitd con precedenti

wRrEin e

£ |ndietro ” Auanti > ] l Annulla

Lasciare la configurazione di default e confermare con Avanti

Dopo aver terminato 1'installazione del
Dbms  "Firebird", €&  necessario
riavviare il pc.

E' importante che Firebird venga
installato sul disco C:

Gli utenti Windows, al successivo boot
del computer, possono verificare dal
Pannello di Controllo lo stato del
servizio e specificare la modalita di

esecuzione, come indicato sotto:

e Accedere al Pannello di Controllo
¢ Fare clic su "Firebird Server
Manager"
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B Pannello di controllo
Efle Modfica Vsualzza Prefent  Strumentl  §

< > B S corea [ canele | [T

Indrizzo | @ Pannelo di contralo
¢ 8 & 2 0 ¢

Account  Aggicenamenti - Barra delle Caratteri Cenitro Colegs]
faciitata ukente automatid  applicazioni... siourezza PC senzd
= “ -5 %
Ne X @ D 6 X <
Vedere anche Connessionidi Dataeora  Firebird 2.0 llszicee llszices llszicne  Tnstala
rabe ServerM...  zpplcazioni  guidata rete hardware  rete ser|
& Windows Update
i [t} e, Fi
&) Guida in lnea & supporto g, - v 1 J
~! tecnico LEJ ‘é@ _) <« ___j L=
Java Java Flug-in Mouse WVIDIA nView  Cperazioni Opzx
13113 Desktop M... pianiicate carte

Firebird Server Control E'

@ The Firebird service iz running. Stop

Yerzion 20012748 Firebird 2.0

v ze the Guardian

Run
(* azaSemvice

" az an application

Start
+  Automatically

{7 Manually

] Cancel

Firebird ¢ in esecuzione

* Verificare che Firebird sia in
esecuzione prima di procedere
all'utilizzo del programma o
all'installazione/aggiornamento
delle tabelle.

Fase 2: Generazione delle tabelle

* Installare il pacchetto
"Tabelle_xxxx.exe" sulla stessa
macchina sui cui ¢ stato installato il
Dbms "Firebird".

(xxxx varia a seconda della versione

disponibile on line).

* Seguire le istruzioni come in figura.
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Firebird Server Control

@ The Firebird zervice is not

Start

TN
Yerzion 2.0.0.1 2748 Firebird 2.0

v Usze the Guardian

—Run
f* a3z aService

" az an application

— Start
o Automatically

7 Manually

k. Cancel Apply

Firebird non € in esecuzione

r

Controllo dell'account utente &

{;} Per continuare & necessaria I"autorizzazione dell’'utente

Se il programma & stato avviato dall'utente, continuare.

',F PagheQpen
l Andrea Borgogelli Avveduti

I:Ef;,'l Dettagli Continua ]k Annulla J

Controllo account utente consente di bloccare le modifiche non autorizzate al

computer,

Clicca continua per far partire l'installazione

La generazione delle tabelle puo
richiedere anche una decina di minuti,
quindi ¢ importante attendere fino alla
chiusura della finestra di installazione

(vedi figura sotto) senza chiuderla.
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° Installazione Paghe Open Tabelle 01.29 (28-05-13) = =

Benvenuti nel programma di
installazione di Paghe Open Tabelle

Questo programma installerd Paghe Open Tabelle nel vostro
computer,

Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima di
iniziare linstalazione. Questo permetterd al programma di
installazione di aggiornare i file di sistema senza dover
rigvviare il computer.

Per proseguire, scegliere Avanti,

Avanti > | [ Annulla

Clicca avanti

° Installazione Paghe Open Tabelle 01.29 (28-05-13) ==
Licenza d'uso
Prego leggere e condizioni della licenza d'uso prima di installare N
Paghe Open Tabelle. L. -:__l

Premere Page Down per vedere il resto della licenza d'uso.

CONTRATTC DI LICENZA DUSQ SOFTWARE PAGHE CPEN

] »

Il presente contratto dilicenza d'uso intercorre tra lutente finale (di seguito "Utente™) e
IUBAR. di Borgogelli Avveduti (di seguito IUBAR) per il prodotto software PAGHE OPEM (di
seguito "SOFTWARE™).

| INSTALLAMDO, COPTANDO O ALTRIMENTI UTILIZZANDO IL SOFTWARE, LUTENTE
ACCETTA DI ESSERE VINCOLATO DALLE CONDIZIONI DEL PRESENTE CONTRATTQ,

QUALORA L'UTENTE MOM ACCETTI I TERMIMI O LE CONDIZIONI DEL PRESENTE
CONTRATTO, ALLORA NOM POTRA' INSTALLARE, COFIARE O UTILIZZARE IL b

Se si accettano | termini della licenza d'uso scegliere Accetto per continuare, E necessario
accettare i termini della licenza d'uso per installare Paghe Open Tabelle.

< Indietro ][ Accetto ] [ Annulla

Clicca accetto
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0 Installazione Paghe Open Tabelle 01.29 (28-05-13)

Scelta della cartella del menu Start

Scegliere una cartella del menu Start per i collegamenti del
programma.

Scegliere la cartella del menu Start in cui verranno creati i collegamenti del programma. E

possibile inserire un nome per creare una nuova cartella.

7-Zip

Accessories
Administrative Tools
Altova MissionKit 2013
ArgolUML
Assistenza remota
Blustring Suite
Coge07

Dell Support Center
DeskPins

Dropbox

Mon creare i collegamenti al programma.

m

| < Indietro |[ Avanti > ] | Annulla

Si consiglia di non modificare la cartella di destinazione

0 Installazione Paghe Open Tabelle 01.29 (28-05-13)

|

Premere Ok e attendere I'esecuzione della procedura di crezione tabelle,
! Mon chiudere le finestre di installazione prima del termine,
L'operazicne potra’ richiedere fine a 10 minuti di tempo.

A\WINDOWS\system32\cmd.exe
CONMECT or CREATE DATABASE to specify a datahase

1l programma sta creando le tabelle - ATTENDERE

A questo punto la creazione delle
tabelle ¢ andata a buon fine. Si puo'
procedere con l'installazione del client

dopo aver verificato i requisiti.

Fase 3: Installazione moduli client

* Verificare che sul pc sia installato il
supporto java.

» E'importante che si tratti della
versione 1.7 o superiore.

* Cliccare qui (1 per eseguire il test di

verifica.

Figura 1: Se appare Iimmagine
animata come quella riportata in figura
1, significa che l'ambiente Java ¢ gia
installato ed &  correttamente
funzionante. Quindi procedere al passo

successivo.
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|

_ _ _
© Installazione Paghe Open Tabelle 01.29 (28-05-13) =SHLE X

Completamento dell'installazione di
Paghe Open Tabelle.

Paghe Open Tabelle & stato installato sul vostro computer.

Scegliere Fine per chiudere il programma di installazione.

Visita il sito di pagheopen.it per aggiornamenti & assistenza

< Indietro |E Fine 1 | Annulla

Th Gl e sl bernelegea hawa - Test defla Muiihis:

Completamento dell' installazione delle tabelle - Fine

sile L - ILPRRE

T ]

P s 475, B2 30
MaAes 127,13,14,141
= Weisierd ML
178 e & dpwlrian (3o puh Sfded U fasf o Seripnd 50 Tea N 5 004
W W e

U ek S e o

Lt AR

(G 0N STVE A COnioRar ge by VWS R red ooneeie Caesiy
et e, i Don b deoreokagia drea™, vinimkTam iAo gl sstenn
o, Sl P e gulle versione dleea™ D Runines Ereionrend, Sandand
Exition (FE)

S, NeAROOI FOOVR RO, TR ARSI Fnagine anineta ol g™ [ube,
s Che FE [ cegnia & BN

figura 1

Figura 2:

Al contrario, se appare un'immagine
come quella riportata in figura 2
significa che il supporto java ¢ assente.
Occorre provvedere all'installazione o
all'aggiornamento di Java nel caso non

si disponga almeno della versione 1.6.
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figura 2
o Installazione Paghe Open Live 01.85.00 (07-08-18) = >
C - Benvenuti nel programma di
installazione di Paghe Open Live

==
La procedura guidata ti permettera di installare il programma
versione 01.85.00.

snsn |

Cliccare su avanti

¢ Verificare che sulla postazione di
lavoro sia gia installata
I'applicazione Adobe Reader.

Procedura di installazione dei client

Installare il file eseguibile
PagheOpen_live_xxxx.exe disponibile
sul sito e procedere come descritto
nelle figure, lasciando tutte le

impostazioni di default.

Configurazione dei vari client

Per uffici che prevedono un notevole
volume di lavoro e utilizzano tre o piu
postazioni per l'elaborazione, si
consiglia l'impiego di un server
dedicato per la gestione dei dati.

Per una maggior efficienza, il Dbms
(ovvero il modulo di gestione delle
tabelle) ¢ installato su un computer
dedicato (server), ed & possibile poi
collegare un qualsiasi numero di
postazioni client (i pc che utilizzano

l'applicazione) al Dbms.
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0 Installazione Paghe Open Live 01.85.00 (07-08-18) -

Licenza d'uso
Prego leggere e condizioni della licenza d'uso prima di installare -
Paghe Open Live, Vil

Premere Pag gil per vedere il resto della licenza d'uso.

[CONTRATTG DI LICENZA D'USO SOFTWARE PAGHE OPEN

1l presente contratto di licenza d'uso intercorre tra lutente finale (di seguito "Utente™) e
IUBAR. di Borgogelli Avveduti (di seguito IUBAR) per il prodotto software PAGHE OFEN (di
seguito "SOFTWARE™).

INSTALLANDO, COPIANDO O ALTRIMENTI UTILIZZANDC IL SOFTWARE, LUTENTE
ACCETTA DI ESSERE VINCOLATO DALLE CONDIZIONI DEL PRESENTE CONTRATTO,

Se =i accettano i termini della licenza d'uso, selezionare |a prima opzione sottostante, E
necessario accettare i termini della licenza d'uso per installare Paghe Open Live. Per
proseguire, scegliere Avanti,
®)Aceetto e condizion della lissnzz:
(") Mon accetto le condizioni della licenza

< Indietro Annulla

Selezionare accetto le condizioni e avanti

0 Installazione Paghe Open Live 01.85.00 (07-08-18) -

Scelta della cartella di installazione
Scedliere la cartella nella quale installare Paghe Open Live.

Questa procedura installerd Paghe Open Live nella cartella seguente. Per installare in una
cartella diversa, selezionare Sfoglia e sceglierne un'altra. Per proseguire, scegliere Avanti.

Cartella di destinazione

Sfoglia. ..

Spazio richiesto: 1003.0KB
Spazio disponibile: 174.6GE

< Indietro Annulla

Cliccare su avanti
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o Installazione Paghe Open Live 01.85.00 (07-08-18) -

C - Completamento dell'installazione di

==
| 0

Paghe Open Live.

Paghe Open Live & stato installato sul vostro computer.,

Scegliere Fine per chiudere il programma di installazione.

Visita il sito pagheopen.it per le ultime novita & ricevere

< Indigtro Eine Annulla
Cliccare su fine per terminare l'installazione client
P i,
s
B
S0
Server
. Dbms “Firebird” (tabelle e dati) 4
i T

8> ¥

W Applicazione “Paghe Pra” Applicazione “Paghe Pro”  Applicazione "Paghe Fru_'J

La procedura di installazione delle
singoli fasi & quella descritta sopra,
occorre pero installare la fase 1 e la
fase 2 sul server e installare la fase 3 (il
client) sui pc che utilizzano il
programma.

Per questa configurazione e
fondamentale che la connessione di
rete sia gia correttamente configurata;

All'avvio del

indicare nella schermata di accesso al

programma occorre

sistema 1'indirizzo o il nome del server

come visualizzato in figura:
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[£] Paghe Open o S e AR - (= [E [
- Dbms | Cliznt

Credenziali

Usa valori di default

Password (eessssses

Collegamento

(7) Integrato

(@) Locale

127.0.0.1

Percorso Fdb |C:\firebird_data

=i

C:\Users\nome utente\Documents\Dati Paghe

Avvio dell'applicazione

Il programma durante l'installazione
crea un collegamento alla cartella
denominata Dati Paghe in cui vengono
creati tutti i documenti prodotti (i
modelli, le dichiarazioni ecc..). Il

percorso di default della cartella &

Far partire 1'applicazione con doppio click, dall'icona PagheOpen di colore verde che ¢ stata creata sul desktop come

in figura.

|
'S 3

Paghe Open Dati Paghe

Collegamenti del software sul desktop

Diagnostica

Errori comuni su installazione
avanzata

Se si sono verificati degli errori
durante l'installazione, la finestra di

diagnostica li segnala con una X rossa:

¢ Errore 1: Stato del servizio
Firebird
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| £| Paghe Open

Rilevato errore di connessione (cod. 11)

Test
Stato del servizio Firebird

Per maggiori informazioni, passare con il mouse sopra ['errore

N @ Riprova | l o Info l l \{\!) Configura Firebird

Errore stato del servizio Firebird

Le cause possono essere diverse:

¢ Non ¢ stato installato il software
"Firebird" che gestisce le tabelle del
programma. Se ¢ stata eseguita
l'installazione avanzata, verificare

l'installazione della fasel [/

e 1l servizio Firebird non & in
esecuzione. Verificarne la

configurazione nella nota operativa
(3]

* Sul pc in uso ¢ attivato un firewall
(diverso da quello integrato in
Windows) che blocca la
comunicazione tra l'applicazione e
Firebird, occorre provvedere a
configurarlo opportunamente o a

disabilitarlo temporaneamente.

» Se ¢ stato installato Firebird su un pc diverso da quello su cui ¢ installato il programma paghe, occorre accertarsi

di aver inserito 1'indirizzo corretto del computer remoto nella maschere di collegamento.

¢ Errore 2: Tabelle non correttamente installate

4| Paghe Ope

...

Test Risultato
Stato del servizio Firebird Q
Presenza tabelle del programma x

Per maggiori informazioni, passare con il mouse sopra ['errore

e

l :_b) Ripristina

(0~

Tabelle non correttamente installate

* Occorre verificare la presenza delle
tabelle :

Da "Risorse del

"Computer"),

computer" (o
aprire la  cartella
"C:\firebird_data" e verificare al suo
interno la presenza di cinque file con

estensione ".fdb".

Se la cartella € vuota o inesistente, fare
riferimento alla Fase 2 4l

dell'installazione.
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Note

[1] http://www.java.com/it/download/help/testvm.xml

[2] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=02_-_Installazione_per_Windows#Fase_1:_Installazione_modulo_server
[3] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=Howto:Gestione_servizio_Firebird

[4] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=02_-_Installazione_per_Windows#Fase_2:_Generazione_delle_tabelle

03 - Aggiornamenti

Chi ha gia installato il programma sul proprio pc, deve mantenere aggiornata la propria copia scaricando gli

aggiornamenti che vengono di volta in volta pubblicati online.

Aggiornamento applicazione

L'applicazione ¢ in grado di aggiornarsi automaticamente via web quando il pc ¢ collegato a Internet: ad ogni avvio,
esegue una verifica per controllare la presenza di aggiornamenti e in caso di aggiornamenti disponibili, questi

vengono installati automaticamente prima dell'apertura dell'applicazione.

Aggiornamento tabelle

Gli  aggiornamenti  tabelle  (che
vengono  rilasciati con  minor
frequenza) vanno invece scaricati
manualmente dal sito alla pagina
aggiornamenti e poi installati.

Collegandosi alla pagina relativa 1y

Conferma x

possibile scaricare e installare il

nen Vini-cricaie fuilno sugloienta abebE #

pacchetto di aggiornamento che porta
Nsi No

il numero della versione da aggiornare.
Ad esempio se si hanno le tabelle
versione 01.80 e l['ultima versione
disponibile ¢é la 01.82, sara necessario
per il corretto funzionamento del

software, scaricare ed installare prima

l'aggiornamento alla versione 01.81 e

poi alla versione 01.82.
Nella pagina di aggiornamento il software visualizzera esclusivamente il pacchetto o i pacchetti da installare

per allineare il database all'ultima versione disponibile.

Note

[1] http://www.pagheopen.it/download/aggiornamenti-tabelle
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Questa sezione del manuale ¢ un aiuto per interagire al meglio con la grafica del programma e capire in modo

immediato la metodologia di utilizzo dei menu.

Grafica

[ Paghe Open

B ovwadagnuilon

&
iy
S5
£
S
42 o Gialk
Stuasone mensie
Subordnat
Parambordnat
Bustepaga
Dicarazoni ersi
Dicharazon: Al
Convats
Doaumentie Model
e |
Conturazone ||| U Precedente < Sucessvo ", Detiagio g Subordnat g Parassborainet | Stueoone g Utma stuezone

tra le maschere e possono essere utilizzati in alternativa al menu laterale.

= Paghe Pro

Rapportn attuele |t assunanne | Do cezsszne | Fcape
Codwagsics 46 o IHORSEIZRASLE
Borre Maria Cognori Zaa
Codimpress %6 Ingeesa Rico
Cod e | i -
Matrcaia Cortebon nd
Frovinca dl lavors | comne diwor -
Cintune varsan. add.
atn
Elenco parasubordinati
VG MR CEW TS egka Marco 5ur Dec 50 00:00:00 CET 005
anmELRETID a lrtoo a0 3 01 0220000 CET 2007
B2 TG0 A0GESSW [ortok [Edana [Thea Here 10 000:00: 00 CEST 2007
CRALETARARASEZ) Dgents Eratetta 5un 10 00:C0:00 CEST 2007
INCMRSTER S Zancen s Fun Jan 21 00:00:00 CET 2007
Dichir asord anrush
Contratt
Fetrbusore
Documenti e Modsh
Anabsi dei cost
Akro
Confrarians G Peceserte B Succestvo ) Vil gt el parasubonteats (b Eina [ sava
ated

e In : Barra degli strumenti

* In verde: Menu laterale ¢ diviso
per sezioni che sono ordinate per
utilizzo. Se una sezione non &
accesa significa che non ¢ possibile
accedervi senza aver prima
completato la sezione precedente.

¢ Inrosso: Area principale

e In : Barra di stato

Pulsanti

N

L'area principale ¢ caratterizzata da
diverse schermate a seconda della
sezione in cui ci si trova. Con i pulsanti
di navigazione segnalati nella figura

sotto ci si pud muovere con piu facilita

Inserimento dei valori in
percentuale

Le percentuali (come quella relativa
alla disabilita o ai familiari a carico o
I'inserimento di un'aliquota
personalizzata) vanno inserite
mediante numero decimale:

ad esempio 50% va scritto 0,50 ad

esempio 100% va scritto 1
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05 - Primo avvio

Inizializzazione del programma paghe
Per far partire I'applicazione, eseguire doppio click sull'icona creata sul desktop:

Si apre la finestra di accesso:

L

LY

NS o

Paghe Open Dati Paghe

Collegamenti creati sul desktop

Cliccare su accedi

| £ Paghe Open - O *

essun errore rilevato
Info Dbms Clent

Paghe Open
versione in uso 01.85.00
(non i sono aggiornamenti)

Visualizza ultime novita

[E= o=
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Note:
@ Cliccando su accedi, non ci si collega in alcun modo al nostro server ma esclusivamente alle tabelle installate in locale sul pc dell'utente

Linee guida per iniziare a lavorare

Di seguito vi & un elenco delle prime configurazioni da effettuare nel programma. Nelle prossime pagine, queste

configurazioni saranno spiegate in maniera piut approfondita con l'ausilio di immagini

1. Dal menu Configurazione -> Titolare trattamento dati -> configurare il titolare trattamento dati e tutte le
informazioni richieste dalle linguette in alto (rapporti con 1'Inail, Agenzia Entrate, Inps)

2. Inserire le anagrafiche delle persone fisiche (titolari ditte individuali e lavoratori);

3. Inserire le anagrafiche giuridiche e identificarle con la forma giuridica.

4. Configurare i datori di lavoro.

* Scegliere il contratto

* Inserire le sedi

* Inserire i centri di costo

* Configurare le posizioni bancarie (facoltativo)
Effettuare le assunzioni

Configurare i lavoratori

Elaborare le posizioni mensili

® N W

Creare il cedolino paga

Salvataggio documenti

L'installazione crea sul desktop due collegamenti: I'icona stessa del programma e I'icona di una cartella denominata
"Dati Paghe" dove il programma salva tutti i documenti prodotti (modelli, cedolini ecc..).

Tale cartella & raggiungibile anche dal
software tramite l'icona della cartella,

come rappresentato in figura sotto:

| 5 B
t!t:i] td

Paghe Open Dati Paghe

Collegamenti creati sul desktop
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Anagrafica

@ Costi zero: il software & sviluppato

@ Aggiornamenti vis Web
@ Gestione multicontrattuale

® Supporto multipiattaforma: compatibill
® Multiutenza: possibilita di configurare pf
® Supporto dello standard pdf per ottenerelgtampe di qualita

CRLER R T 400 )%
|

=
con Windows e Linux

Le novits del
® Stampa del cedoline: calcelo del lavere ordinarie, delle maggierazieni {lsvere nottu

@ Dichizrazioni mensili: Struttura del DM10 con stampa dell'anagrafics azienda e codi
@ Emens: Struttura del documento e stampa del file xml.

Benvel
Ls soluzione pil innovativa p|

tecnologia open source ed & distribuito gratyl

postazioni all'interno dell'ufficio per gestir

Collegamento alla cartella dei documenti "Dati Paghe"

05.1 - Prima configurazione del software

Configurazione Titolare Trattamento Dati

Note:

inviare agli enti

E' importante inserire tutti i dati richiesti dalle maschere, in quanto i dati verranno utilizzati per la creazione dei file delle dichiarazioni da

Dal menu -> Configurazione -> Titolare trattamento dati

letironica | 117011722011 50711 | Firma elettronica

D =)
EREY R IS
Anagrafica Titolare del trattamento dati
Datori di lavoro Generale | Rapporti con [1nail | Ray I It Rapporti con nps.
Subordinati
Btepese  ersona st la esmisine)
Dichiarazioni Mensili
Sichiarazioni Annual Denominazione / Ragione socisle
Via Roma, 150 (Roma)
Em=iewall . =)
Calendari
Q|
o

Elenco titolari

denominazione:

Cogrome

PIva o CF (soggetto guridico ttolare dat) 12365478002

Dottore commerciista o esperto
=2 contable

|

.
=

Anagrafica titolare

Con il tasto Aggiungi titolare nella
barra di stato, aggiungere il titolare
trattamento dati e compilare tutti i

campi richiesti e tutte le sezioni.

» E'possibile inserire piu titolari; nel
caso siano piu di uno, & necessario
scegliere un titolare predefinito
mediante la spunta: Titolare
trattamento dati predefinito.

* Il titolare predefinito viene preso
come scelta automatica nel caso non
sia stato assegnato alcun titolare per
un datore di lavoro.



http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3AFigura1.jpg
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Important.png
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3AConfig01.jpg

05.1 - Prima configurazione del software

19

Rapporti con 1'Inail

EX L ¥ &390 %]

to dati

[ ancona 1 (a) cod. 23100

B

[T —

egnato per |a stampa dei cedolini | 1212

o utiizzato per a stamp dei cedoini

Elenco titolari

Rapporti con 1'Inail

sede Inps di riferimento per ogni titolare dati caricato.

Posta elettronica

GaoHWAAASTBIT OO =r

Titolare del trattamento dati

==

Coordnate bancarie | Posta Skttionca | [nformazon software | Frma slettronca | Report|

J—
[re— “asorsngsraiit
Oopets demesagy

[

(1) s et Futentcasenepe vt psta

rere e servever s |

Passwerd per sesver Smtp

T -

Configurazione posta elettronica (facoltativo)

In questa schermata occorre inserire i
dati che I'Inail fornisce in risposta alla

richiesta di autorizzazione:

¢ il numero autorizzazione alla
numerazione unica;

¢ la data autorizzazione;

¢ il primo numero progressivo da

assegnare al cedolino.

Tutti dati
cedolino in alto a destra sotto il logo

questi figureranno nel

inail.

Rapporti con l'inps

Inserire le informazioni richieste sulla

Inserire i dati necessari per l'invio della

posta elettronica:  indirizzo  del

mittente, oggetto dei  messaggi,
indirizzo del server smtp. E' possibile
scegliere un nome utente e una

password di autenticazione.

Firma elettronica

Configurare il lettore SmartCard per la

firma elettronica dei  documenti

(facoltativo).
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Report
— ; In questa maschera & possibile creare
BHovYARATRITOD Ri=r C .
Ansgrafia dei rleplloghI:
= I I I I I I =3

commmprmemas * Elenco delle imprese rappresentate
Lipser) dal titolare trattamento dati

g T * Fax simile dei fogli paga

CWM:;_- Prospetto riepiogativo dei fogi pags |  Visualizza Anno. 2009, >

* Prospetto riepilogativo dei fogli

S\ Ordnaments | per num fagio. -

A paga

Configurazione generale

Dal Menu -> Configurazione ->

Generale

Creazione dei report

Software esterno

In questa maschera si configurano i percorsi relativi ai software esterni con i quali ¢ interfacciato il software per la
creazione, il controllo e linvio dei file telematici. La configurazione se si installa il programma utilizzando i

parametri di default, viene effettuata automaticamente.
Assicurarsi che il software Inps per il controllo dei file UniEmens sia installato sul proprio pc e sia aggiornato.

60%QARTHRILO * Selezionando la prima icona

e (cartella) & possibile scegliere

Generale | Stampe | Software esterno | Aspetta | File telematii | Proxy

manualmente la posizione del

e software all'interno del proprio pc.
Comuricazioni Obblgatorie . .
crvas * Selezionando la seconda icona
Documenti e Modeli
e (lente) il programma trova in
automatico il percorso (opzione
\\ Percorso | i e m COHSlgllata).
P s RN, &N * Selezionando la terza icona
Percorso software F240nine ¢\ UnicoonLine \E] (fulmlne) 11 programma apre
Percorso software 7700mine | [ EY N , . .
I'applicazione.
(E—— =R S

In corrispondenza del software da

configurare scegliere il percorso e

Configurare il percorso relativo al software Uniemens salvare la con figurazione.

Percorso software assistenza remota |C: Program Fies\Jubar issistenza_remota |@EE
A R BE Usa applicazione predefiita del sistema
Percorso saftware Uriemens |c:¥program Files\INPS\INPS UniEMens individuale: |@EE
Percorso software F240nine [c:\ricoontine |@E}
Percorso software 7700nine [c:\ricoonLine (R A ER RN
Percorso software Mut |c:Program FlesWUTCNCE MUT Cient |@EE

Configurazione percorsi (clicca per ingrandire)
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05.2 - Inserimento dati fiscali anno precedente

Quando si inizia ad utilizzare il programma, ¢ opportuno inserire in un'apposita maschera di PagheOpen alcuni dati
pregressi per il calcolo corretto della tassazione nell'anno corrente.

Addizionali regionali e comunali: cosa sono e come si calcolano

Configurazione

e Dal menu -> gestione subordinato o gestione parasubordinato -> selezionare il nominativo del lavoratore e

scendere nel menu verticale di sinistra fino in fondo, al menu situazione anno.

* Nella prima maschera recapiti si
YRR oOA

Dettaglio subordinato: Marzullo Alberto

Profiofucse  Profioscatt ProfioThr Stuazo
Dat deo fami

trovano gia inseriti il domicilio
fiscale in data 01/01 e 31/12, utili

per il calcolo dell'addizionale.

Profio raro
Rapporto attuale D2t assundone

Profio assarativo

Generale

" Occorre modificare qui la provincia

Codlovoratore 5 o MRZBRTATA 44

Nome

Codimpresa
= Sede, ke o cantiere

Watricola Tnps azendale

Fedra snc (sede cod. 1)

13580 Gede cod. 1) =

Merzdo

Fedrasnc

Provinca dilavero Comune dlavoro

cod = Stato s

Cod tpo lavoratore Istat - F

Codce rofio lavoratore. |13

Situazione anno (clicca per ingrandire)

e il comune di domicilio qualora

fossero cambiati.

» Selezionare la linguetta irpef dove
occorre inserire i dati fiscali relativi

all'anno precedente.

Inizio gestione con PagheOpen
a gennaio

Posizionarsi nella maschera irpef :

* selezionare 1'anno precedente a quello in cui si desidera iniziare la gestione delle paghe del lavoratore

* selezionare il bottone della scelta personalizzata come in figura sotto:

i o -
T
T
T
—

Reddito imporibi fiscale lordo effettivo
Reddito mponibil fiscale netto effettivo
Irpeflorda dovuta

Gorni dilevoro i pef

Detradonispettant [ @ e ] €W Rescuo |

€0,00

Irpefnetta dowita €4.401,75  Pagato [ €0,00  Resicuo [

€4.401,75

Addiz, comunale anticpo dovuto per anno 2012 Pagato (nefanno 2012) | €0,00  Resicuo [

€0,00

saldo dovuto per anno 2012 €115,80 Pagato (nelfanno 2013) | €108,00 Residuo |

€10,50

ale saldo dovuto (tot) €166,73  Pagato [ €108,00 Residuo |

€10,80

‘Addiz. regionale saldo dovuto €326,48  Pagato (nef'anno 2013) | €26,80  Resduo [

S personaiizzs |

€25,68

Situazione anno (clicca per ingrandire)

* Inserire il reddito imponibile sul
quale verranno calcolate le rate
delle addizionali.

* Inserire il valore dell'acconto
pagato nel campo addizionale

comunale anticipo pagato

Q Note:

nel 2017.

Va inserito l'anticipo pagato nell'anno precedente a quello di inizio gestione. Es. Se inizio a gennaio 2018, devo caricare 1'anticipo pagato
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e Salvare
B Tassazione pagata nell'anno 2012 e detrazioni applicate 1 .
T e e P R L T R * Chiudere la maschera
Inizio gestione con PagheOpen
in corso d'anno
~Valori parziali, non registratiin PagheOper |
N e ) e
Somid more et B L ] I—— Posizionarsi nella sezione in alto
R e Addz. comunale 2012 sadopagatonel 013 [ €000 . .
et '7 Addiz. regionale 2012 saldo pagato nel 2013 €0,00 denomlnata 124 p ef :
Detrazioni figh li
s se si inizia la gestione in corso di anno,
bevazoniconuge [
oetrazon lvoredato ¢ necessario agire su due maschere,
Detrazion altro familiare li
Teamimiln quella relativa all'anno precedente e
Detrazoni complessive [ €0,00
quella relativa all'anno in corso in
questo modo:
* Selezionare I'anno precedente e
[ | il | cliccare su personalizza in fondo
Situazione anno (clicca per ingrandire) alla pagina.

e Inserire i valori relativi a:

* reddito imponibile fiscale anno precedente
¢ addizionale comunale saldo

» addizionale regionale saldo pagata

e salvare

* Qccorre ora spostarsi nella

maschera dell'anno in corso,

selezionare 1'anno e cliccare su

personalizza
Valori parziali, non registrati in PagheOper Somme pag: . . . s
Redito mponbi e ey [T ot et m2 o * Inserire i valori relativi a:
Spleeene - o — . al
D N * reddito annuo (parziale)
Detrazioni da lavoro ,7 . .
vt ,7 | Addiz. regionale 2012 saldo pagato nel 2013, €267,12 ° ll‘p ef pagata (paer a] e)
Detraz. famiglie numerose ,7 o o P
] * addizionale comunale anticipo
Detrazioni altro reddito ,—
e e pagato
Detrazioni altro li . . . P . .
o * detrazioni di cui si ¢ fruito fino a

quel momento

e salvare

Situazione anno (clicca per ingrandire)
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B Tassazione pagata nell'anno 2013 e detrazioni applicate

L

« Credito DL 66/2014

eguenti importi sono riferiti ai prospetti paga non elaborati con guesto programma
Nella sezioneAltro ¢ possibile caricare
il Credito relativo all'art.1 del DL
66/2014 gia percepito in corso d'anno
[ Valori parzial, non registrati in PagheOper ~Somme pag .
edtomponie e et [ €5%00000 P ] (da gestione precedente).
Gorr avero e [ it et 13 me mr ig |————
e I NGIOGITO  pgh ok 13 sbopapoortmia | Il valore inserito sara poi conteggiato
s E_E‘mm_ Addiz. regionale 2013 saldo pagato nel 2014 . . . .
B nel credito percepito, in fase di
Detraz. famiglie numerose l—
Desasonicoroe conguaglio o in fase di fine rapporto.
Detrasionialvoreddto [
Detrazioni altro familiare l—
Detrazion altro. l—
Detrazioni complessive [ €0,00

Situazione anno (clicca per ingrandire)

TFR (caricamento progressivi)

Situazione anno per Marzullo Alberto
Recapiti Irpef Tf Altro

anni precedenti.

Anno | 2017 ~
Credito art, 1. d. 66/2014
Reddita annuo presunto

Pagheopen, procedere in questo modo:

Spettante

ﬁ Percepito da altro datore. [NINEE

Ad oggi riconosciuto

* selezionare 1'anno precedente a

quello di inizio gestione con

Residuo

PagheOpen
Situazione anno DL 66/2014 (clicca per ingrandire) * posizionarsi all' ultimo rigo, alla
casella: TFR accantonato in

azienda, rivalutato, maturato al .... cliccare su personalizza e caricare I'importo complessivo

salvare

* posizionarsi alla maschera dell'anno successivo a quello dell'inserimento

cliccare su ricalcola TFR netto

Nell'immagine sotto un esempio pratico:

Inizio gestione con PagheOpen gennaio 2017

scelgo anno 2016 (in alto nella maschera)

seleziono la casella personalizza dell'ultimo rigo e inserisco l'importo nel campo TFR accantonato in azienda,
rivalutato, maturato al 31/12/2016

salvo

mi posiziono nella maschera dell'anno corrrente (2017) e clicco su ricalcola TFR netto

Quando si inizia la gestione con
PagheOpen, occorre caricare per i
lavoratori che erano gia in forza, i

progressivi del TFR accantonato negli

All'inizio della nuova gestione con
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Amno 2036 [¥ Non ricalcolare
E previsto il versamento del contribito T

TRR sccantonato nazends, fivalutato, matwat d 31122015 [

Accantonaments lordo annuo

i lordo totale maturato

——
,— ™ Non prevista
——
—

Oneri sociali su Tr (0,50 versato allnps)
Accantonamento netto annuo {quota capitale)
Anticipi lordi gia riscossi

Quote lorde trasferite a fondi di previdenza
Indice rivalutazione

Rivalutazione lorda del fondo

Fondo T# al lordo di oneri & imposte

Imposta sostitutiva sulla rivalutazione

Rivalutazione netts fondo preesistents (quots finanziaria)

Accantonamento complessivo annuo €0,00

TFR accantonato in azienda, rivalutato, maturato al 31/12/2016 |

¥ Personaiizzato Ricalcola accantonamento

€12.000,00 [ Personalizzato  Ricalcola T netto

Anno 2017 = I~ Non ricalcolare

[=[E previstoillversamento del cor
TFR accantonato in azienda, rivalutato, maturato al 31/12(2016 €12,000,00
Accantonamento lordo annuo

Tir lordo totale maturato

€12.133,79
€944 [ Non previsto
€130,35

Oneri sociali su T (0,50 versato allInps)
Accantonamento netto annuo {quota capitale)
Anticipi lordi gia riscossi

Quote lorde trasferite a fond di previdenza
Indice rivalutazione

Rivalutazione lorda del fonda

Fondo Tfr al lordo di oneri e imposte

Imposta sostitutiva sula rivalutazions

Rivalutazione netta fondo preesistente (quota finanziaria)
€130,35

Accantonamento complessiva annuo

TFR accantonato in azienda, rivalutato, maturato al 31/12/2017 €12.130,35 [ Personalizzato | |1 Ricalcola Th nefio

€139,79 [ Personalizzato Ricalcola accantonamento

tassazione separata, che richiedono pertanto il calcolo dell'aliquota:

* liquidazione TFR
* anticipazione TFR

* patto di non concorrenza in fase di fine rapporto

Il software ricalcola il TFR spettante
conteggiando le posizioni del 2017
presenti

Dati TFR e inizio gestione in corso
d'anno

Se si inzia la gestione in corso d'anno,
es. inizio gestione APRILE 2017,
l'accantonamento dei mesi gennaio,
febbraio, marzo 2017 andra caricato a
fine anno 2017, aggiungendo al dato
calcolato automaticamente il wvalore

accantonato nei primi 3 mesi del 2017.

Indicazioni aggiuntive

La corretta configurazione della
TFR ¢ da

indispensabile in tutti quei casi in cui

maschera ritenersi

vanno liquidate voci di competenza a
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06 - Anagrafica

Nel menu Anagrafica vanno inseriti i seguenti dati:

* le Persone giuridiche -> Societa ecc..

* le Persone fisiche -> Lavoratori, imprese individuali, legali rappresentanti e altri soggetti.

Persone giuridiche

Per inserire una persona giuridica, entrare nel ment Anagrafica -> Persone giuridiche e cliccare su Nuovo nella

barra dei pulsanti in basso.
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Inserire la Partita Iva e compilare tutti i

relativi sociale,

campi (Ragione
indirizzo, numero di telefono, email,
sito web ecc..) e sempre sulla barra in

basso premere Salva.

Per le persone giuridiche compilare in
tutti i suoi campi la sezione Forma
giuridica, selezionando la linguetta in
alto. In questo modo la persona
giuridica si identifica come Datore di
lavoro e sara configurabile dal menu

Datori di lavoro.

Persone fisiche

Per inserire una persona fisica,

cliccare sul menu a sinistra "Persone

cliccare su "Nuovo" in basso, inserire

il Codice Fiscale e compilare i campi.

Compilare tutti i menu in alto:

Recapiti, Posizioni bancarie, Altri dati.
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figli e altri familiari indicandone codice fiscale, data di nascita ecc.

Nel caso di una impresa individuale o
di una persona fisica titolare di lavoro
domestico, selezionare il menu
"Persone fisiche", inserire 1 dati
anagrafici della persona, accedere alla
linguetta in alto "Impresa individuale e
lavoro domestico", selezionare il tipo
di Impresa (Individuale, Familiare

ecc..) e i dati richiesti.

Nella sezione Familiari inserire il
coniuge, i figli e altri familiari (se

presenti) del lavoratore selezionato.

e Coniuge: dopo aver selezionato la
persona fisica in elenco inserire con
il simbolo a fianco modifica i dati
del coniuge, codice fiscale, data di
nascita, nome, cognome.

o Figli e altri familiari: con il tasto

aggiungi inserire i dati relativi ai
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|£| Inserimento persona fisica

Persona fisica

of |MEGNRCOEA41H150] Dats cinasdta [mer 01/02/2008

Nome |Enrica Cognome Maggioli

Figlio legittimo o legittimato, adottivo
Rapporto parentela | o affiliate w Orfano

Carico

Acarico  Percentuale detrazione

A carico dal [s2b 02/12/2008

A carico al [mer 12/03/2015]

Altro

[[Disabile  Percentusle disabilita

m| Genitore mancante
(il primo figlo & carico ha diritto alla detrazione per coniuge)

@ Ok x Annulla

Configurazione dei familiari a carico

ad esempio 50% va scritto 0,50

ad esempio 100% va scritto 1

Impresa individuale e lavoro domestico

E' indispensabile per l'esattezza dei
calcoli inserire la percentuale di carico
e la data di decorrenza dal - al (senza
data e percentuale il calcolo non verra
effettuato).

Le percentuali come quella relativa alla

disabilita o ai familiari a carico vanno

inserite mediante decimale

Il menu Anagrafica -> Persona fisica -> Impresa individuale e lavoro domestico va configurato se:

* La persona ¢ un datore di lavoro domestico

* La persona ¢ titolare di un'impresa individuale

Configurare i campi sottostanti con la forma giuridica, la p.iva, la denominazione dell'attivita. Per la gestione del

lavoro domestico consultare la seguente nota operativa
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07 - Creazione e gestione dei datori di lavoro

Creare un nuovo datore di lavoro

da persona giuridica

Dopo aver creato le anagrafiche occorre identificare il datore di lavoro.

* Dal menl Anagrafica -> Persone Giuridiche, selezionare 1'anagrafica da configurare ed entrare nella linguetta in

alto "Forma Giuridica".
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Configurazione dei datori di lavoro

Inserire tutti i dati richiesti come in
figura:

* Forma giuridica

* Natura giuridica

* Data costituzione

» Legale rappresentante

Il legale rappresentante ¢ da scegliere
tra i nominativi delle persone fisiche
presenti in anagrafica, per cui prima di
selezionarlo occorre averlo inserito tra

le anagrafiche persone fisiche.

Cliccando sul pulsante alla destra del box, "seleziona" si apre l'elenco delle persone fisiche da cui scegliere il

nominativo. Una volta selezionato confermare con OK e salvare.
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Dot costusone. [en 103172008 =

[Cecchets Govarrs
Legse presenante

e |
e / ;

3

3 | Toocica Rappresentante egale, negozseo

picsat

Inserire il legale rappresentante

Dettaglio persona fisica: D'Argento Elisabetta
domestico | Al dati

[ anaoraic | Recape] Imeress mvcse = svora

L persona non & un datore i avoro
©) La persona & un datore dilavoro domestico

oL & titolare d urfimpresa indvidusle

fica (Istat)

Forma giuridca dettaglo (Istat)

Configurazione di una impresa individuale

da persona fisica: creare una
impresa individuale o un datore di
lavoro domestico

¢ Dal mentu Anagrafica -> Persone
fisiche selezionare I'anagrafica da
configurare ed entrare nella
linguetta in alto "Impresa

individuale e lavoro domestico".

Selezionare 1'opzione e qualora si tratti
di un' impresa individuale configurare
la forma giuridica.

Per il lavoro domestico, consultare la

nota operativa

Scegliere il contratto relativo
al datore di lavoro

Dopo Tl'accesso al menu' principale
Gestione datori di lavoro, entrare nel

menu a sinistra -> Seleziona un altro
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datore, scegliere tra quelli creati in elenco e procedere con -> Seleziona e Continua, in basso a destra.

Ora ci si trova in -> Dettaglio datore di lavoro

Per associare un contratto ad un datore, aprire la linguetta in alto Contratto.

Selezionare -> Aggiungi contratto, scegliere il settore e il contratto utilizzato e confermare con -> Ok. Completare le

informazioni richieste relative al "Gruppo contributivo" e all"Area contributiva" -> Salva.

»dXAT B oLOB

£

T —p—

@5 Ren

YRR P p—— p— P

Scelta del settore e del contratto

Dettaglio contratto

Categoria minimai ref = Industria
Settore seledonato

Legno e Arredamento c.cl. per o
settore Contratto dellegno, del
L

Legno & arred

Dettaglo

] Configurazione automatica del profio contributive

Industria in genere
Gruppo contributivo = Cod gruppo contrib. 1

L

Areacontrbutiva | - Selezionare il dettaglio el contratto =) 3

presa || C.cnl. per i dpendenti di « - I
Contratio selezonato | aziende alberghere; » pubbici =
eserciz; » stabilmenti balneari; »  ~
|

Dettagio selezionato -

[Pubblic eserci e stabilment \
babeari minori (3 ¢ 4 cat) (cod. 105) 9
@ o @ rita

e aberghiere ; CaMPeg0i & [Imprese di viaggio « turis
|vilaai turstic ;Pubblic esercizi;
Jstabilimenti baineari; alberghi diurni
licod. 102)

Jaziende abberghiere; campeagi &
|vtaggi turstic minori (cod. 103)

Scelta del dettaglio

@ Note:

Se non ¢ presente alcun dettaglio nell'ultimo box di scelta DETTAGLIO SELEZIONATO, come in figura, I'operazione verra annullata

1’] Selezionare il dettaglic del contratto

Settore selezionato
Contratto selezionato

Dettaglio selezionato

@ Ok 8 Annulla

Bottoni

C.c.n.l. per i dipendenti dalle
aziende industriali che attendono
alla lavorazione e alla produzione

2

Assenza del dettaglio

E' opportuno verificare mediante la
ricerca contratti, se il dettaglio
contrattuale che si vuole utilizzare sia
presente nel database, ma sotto un altro
settore/contratto;

N

Se non fosse presente, ¢ possibile
personalizzare il dettaglio creandone
uno nuovo: vai alla personalizzazione

dei contratti (1]

oppure contattare
l'assistenza che provvedera a caricarlo
con un aggiornamento (servizio fornito
dall'assistenza tecnica in

abbonamento).

Associare il titolare
trattamento dati

Aprire la linguetta Trattamento dati

ed associare al datore un titolare trattamento dati precedentemente caricato e salvare le informazioni.
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07 - Creazione e gestione dei datori di lavoro

Gruppo contributiva Cod gruppo contrib.

Area contributiva [ =l

| |
Attenzione - . o]

i.: Operazione annullata.
| = Men & stato selezionato alcun contratto.

Per specificarne uno nuovo fare riferimento alla sezione Contratti

Cod area contrib ‘

Categoria minimali

ti all'impresa

.Oppure contattare |'assistenza tecnica.

Operazione annullata

Titolare el trattamento dat | Carlo Rossrn

Inserire le sedi

Procedere con l'inserimento delle sedi;

E' necessario indicare almeno una sede

per datore di lavoro.

Dal menu a sinistra -> Gestione datori
di lavoro -> Gestione sedi, inserire i
all'azienda

dati  relativi prescelta,

aggiungendoli all'elenco utilizzando il tasto -> Aggiungi sede e compilando tutta la scheda. E' importante definire

qui la Categoria dell'attivita e I'Attivita economica -> Salvare.
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Creare le posizioni bancarie del datore di lavoro con il tasto nuovo

Creare i centri di costo

E' possibile creare dei centri di costo
relativi  alle  sedi  dell'impresa
selezionata, associando la Descrizione
(es:  Amministrazione, Marketing,
Impianti di produzione, Magazzino...)
alla sede. Dal menu a sinistra ->
Gestione datori di lavoro -> Centri di
costo, con il tasto nuovo inserire un
sede di

riferimento e la descrizione e salvare.

record e indicarne la

Posizioni bancarie
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Orario di lavoro

Configurare per ogni datore uno o piu profili orario. E' presente un profilo orario di default, non modificabile che

corrisponde all'orario di lavoro full time di 8 ore distribuito su 5 giorni lavorativi.

Con il tasto nuovo creare un nuovo orario, specificare la qualifica relativa e le ore per giorno della settimana e

salvare.

@ Note:

Per una corretta gestione delle festivita degli assegni familiari ¢ importante configurare correttamente tutti i giorni valorizzando tutti i
campi (anche in caso di valore uguale a zero, il campo non va lasciato vuoto, ma va inserito il valore 0); va configurato il giorno di riposo e
il giorno a zero ore. Nella generalita dei casi, quando 'orario di lavoro & concentrato nell’arco dei cinque giorni, la sesta giornata & da

qualificarsi come giorno non lavorativo, feriale a zero ore e la domenica come giorno di riposo.
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clicca per ingrandire

Impresa
Sede azendale

Matricole Inps
1234567890

Matricole aziendal Inps

Aogung: (] Modifica G Rmuovi

Contro codice Inps J
oo azenda ]
e Sede Inps di rferimento v Codsede 5600
b ewpsaremens  [avevs @) v]  colssderws ]
Gestione parasubordnat Codice ateco 1 Descrizione ateco |
e
clicca per ingrandire

Previdenza sociale

con il tasto aggiungi inserire le
matricole aziendali inps relative alle

sedi di lavoro.

dal programma

@ Note:
Le matricole relative ai lavoratori parasubordinati con formato (cap+comune) non vanno inserite in quanto vengono create automaticamente
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07 - Creazione e gestione dei datori di lavoro

Posizione Inail

Configurare la maschera posizione inail, inserire le Pat e le voci di Tariffa nelle sezioni relative PAT e INAIL.

Anagrafica posizione 1nail: M.C.S st

dilavora || Posizone Inai [ pat ] Tarifa

Gestione subordinat

Gestione parasubordnati

Buste paga

[Elenco Voci Tariffa
(2300 (su pat 0722)

[

et [ |4 Spedficare unavoce

Voce tariffa |

Settore | bvore|

@ o @ rrus

Note

clicca per ingrandire

[1] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=10_-_Gestione_contratti#Creare_un_nuovo_dettaglio

08 - Assunzione

Parte generale

Per effettuare un' assunzione, entrare nel menu -> Persone Fisiche e scegliere la persona da assumere dall'elenco,

selezionando la riga

e cliccare sul pulsante -> Inizio Rapporto in basso a destra

[Marinelia [Giznni M 203 [Coniugato/a | 10-dic-1960

Marzalo Aberty M 252 (Celbe /Nubile 13-feb-1972

Neri Matteo M 0 Coniugato/a 250v-1979

Rossi Mario M 0 (Celbe/Nubile 10-dic-1570 y 4

Vegio Marco M 0 Coniugato/a |5mag-1963 g

Verdi Laura F (Coniugato/a |12-ago-1577 4

[Zancari WMaria F o (Coniugato/a [1-gen-1955 4

Lo R e @ e Mg

‘ire una persona fisica & premere i puisante nizio rapports’

Effettuare un' assunzione

parasubordinato” e selezionare il nome dell'impresa che lo assume.

Nella

scegliere

schermata -> Assunzione,

nella finestra in alto
"Selezionare un'opzione" se si tratta di
un rapporto subordinato o di un
parasubordinato.

Trattasi di un dipendente scegliere
"Rapporto Subordinato”, trattasi di un
collaboratore

scegliere  "Rapporto
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Effettuare un' assunzione

Rapporto subordinato

EY

Cod anagrafica
Ragione socale impresa
Sede, fiile o cantiere

Tipo assunziane Inps.

O appicato
Qualfica 1
Qualfica 3

Tipo contribuzione

Matricola inps diproverienza

oratori dipendenti)

Scelta del rapporto subordinato/parasubordinato

= Cod subordnato »
= | Cogame [t ]
|
] Codimpresa [ |
Cod Agenzia Entrate defa sede [L601 ]
Assunzone
s Deta sssunaine [omoypopor 7]

et .00 gmimee 7500 meoese V]

e ‘Temw parzisle di tpo Verticale. 0 ‘

Porttime (conrattusl) 0,00%|

l:|” e

Selezior

Compilazione dati assunzione

Confermare con -> Continua sulla

barra degli strumenti in basso.

Assunzione di un lavoratore
subordinato

Dopo aver selezionato il rapporto
subordinato nella finestra in alto,
scegliere l'azienda che assume e

confermare con Seleziona e Continua

Compilare i campi richiesti con i dati

relativi all'assunzione del lavoratore:

» lasede dove ¢ stato assunto il
lavoratore

* il tipo di assunzione

e la data assunzione

* le qualifiche

* il tipo contribuzione

* la modalita di calcolo applicata

* i coefficienti contrattuali

e cliccare su continua

» scegliere il livello contrattuale

Dopo aver caricato tutti i dati richiesti
dalla procedura, apparira un messaggio
che conferma che loperazione di

assunzione € terminata:
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|| Contingenza conglobata

N o — -

Minimo contrattuz
709,83

L'operazicne di assunzione & terminata.

E' ora possibile procedere alla configurazione della posizione del lavoratore.

e Totale
€2 359
i €2.259
€2.024

[

€ 1.603

I€522,32

€ 1,489

€519,99

€ 1,412

€517,65

€ 1.335

€ 515,31

€ 1,255

Assunzione terminata

Eventuali errori di configurazioni mancanti

Note:

Se appare una finestra che segnala che non & stato scelto alcun contratto valido

Fecra snc

New stampo Spa

7771025%86 Bianca
12345678901 Pipgo Spa
sazaacaa

s

/8 Al datore di lavoro selezionato non stato ancora associato un contrato di riferimento velido.

Prima procedere alla configurazione del contratto per I'impresa selezionata,

11 messaggio avverte che per il datore di lavoro utilizzato occorre abbinare almeno un

contratto

Nella procedura di assunzione, durante
la scelta dell'impresa che assume,
potrebbe apparire una finestra che

segnala che non ¢ stato scelto alcun
contratto per quell'impresa.

E' opportuno allora tornare alla sezione
datore di lavoro e selezionare un
contratto.

Confermando con Ok si apre la sezione
del dettaglio dell'azienda scelta. E'
possibile selezionare il settore e il
nella in alto

dettaglio linguetta

"contratto".

Note:

Se appare una finestra che segnala che non & stata inserita alcuna sede valida

r

Attenzione

X

!"_-. Al datore di lavero selezionato non & stato ancora associata alcuna sede.

Prima procedere con la configurazione delle sedi.

QK

E' opportuno allora tornare alla sezione datore di lavoro nella gestione sedi ed inserire almeno una sede aziendale..
Per il dettaglio delle procedure tornare alla pagina della gestione datori di lavoro

Dopo aver inserito le configurazioni mancanti, ¢ possibile tornare alla procedura di assunzione
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Assunzione di un lavoratore parasubordinato

Dall'elenco delle persone fisiche scegliere il nome del lavoratore da assumere e cliccare sul pulsante "Inizio

Rapporto".

Nella finestra successiva, scegliere 1'opzione Rapporto Parasubordinato.

Dall'elenco delle imprese, scegliere 'impresa che assume il lavoratore e selezionare "Seleziona e continua".

Se si apre la finestra di informazioni che ci indica che per quella azienda non ¢ stata inserita alcuna sede, cliccare OK

e procedere come sopra con la definizione dell'impresa e di almeno una sede.

Caricare tutti i dati relativi al tipo di rapporto, all'aliquota Inps, all' attivita svolta ecc..

Dopo aver confermato con il pulsante continua, appare un messaggio che la procedura di assunzione ¢ terminata.

Cliccare sul tasto "Vai alla posizione mensile".

09 - Lavoratore subordinato

Gestione del subordinato

La configurazione dei profili relativi al subordinato va effettuata una tantum, successivamente all'assunzione:

¢ Entrare al menu -> Datore di lavoro

* Selezionare il datore dall'elenco evidenziando la riga corrispondente:

¥ Paghe Open

[

Anagrafica

Datori dilavoro

Situazione mensie

Subordinati
Parasubordinati
Buste paga
Dichiarazioni Mensii
Dichiarazioni Annuali
Contratti
Document e Modeli
Calendari
Altro

Configurazione

GoYWRIAS

=ten

i'ul:na:l

Elenco datori di lavoro

Cod

Denominazione
\Alfieri Andrea

Piva

Bianca

77710254856

Fedra snc

12030

Geffe

02037540412

M.C5 sl

[New stampo Spa

10005846307

7482144444

Pippo Spa

12345678901

Rica

14785236547

Rossi Mario

Studio Giall

14587235984

0 Precedente b successivo

@, vettagho G subordinati G perasubordinats (TF] siuazone (@) Lrina sitozone

Gestione del subordinato

Nella barra in basso, ¢ possibile
proseguire la navigazione accedendo al
dettaglio

dell'impresa, oppure

accedendo ai subordinati o
parasubordinati in forza. Scegliendo il
pulsante subordinati si apre l'elenco
dei subordinati in forza. Scegliendo il
pulsante  parasubordinati si  apre
I'elenco dei parasubordinati in forza.
Selezionare poi il  nominativo
dall'elenco e proseguire con seleziona

e continua.

@ Note:
La variazione delle informazioni relative ai profili ha effetto a partire dalle successive posizioni che si andranno a creare, pertanto se Sono

gia presenti delle posizioni, queste vanno eliminate e ricreate per recepire le informazioni del nuovo profilo



http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=08_-_Assunzione%23Eventuali_errori_di_configurazioni_mancanti
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3ASubordinato01.jpg
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Important.png

09 - Lavoratore subordinato 36

Profilo contrattuale

Divisori mensili

Nella schermata "Dettaglio subordinato" compilare le linguette in alto riferite al Profilo contrattuale, in particolare
occorre specificare e salvare i coefficienti utili per il calcolo della retribuzione mensile, agganciando la
configurazione del lavoratore ai divisori contrattuali di riferimento.

T Ratei
Agganciare i ratei precedentemente
configurati nella gestione del contratto,
R = . per il singolo lavoratore, scegliendolo
m J— i Sy s in quelli proposti ne box relativo.
— . e 500 o

[[] Riduzione orario (Rol)
Maatta

Commercio e Terziari - Servid -

Categoria |Studi Professionsl .

Integrazione datore 100% per i primi

e o o g o
B i =N
e (D]

Calcola assenza sempre in mod e ffettivo

Arrotondamento

Permessi (banca ore)

Profilo contrattuale: configurazione dei coefficienti (clicca per ingrandire)

Modalita di calcolo

Dettaglio subordinato: Alessandrini Sara
Generale | Rapporto attuale | Dati assunzione | Dati cessazione | Recapiti | Nudeo familire | Profilo contrattuale | profio previdendiale | Profilo orario | Situazione ferie e permessi | Profilo assicurativo | Profiio fiscale

Impostare il calcolo per la retribuzione:

* Effettivo a ore imposta il calcolo
considerando la retribuzione

mensile, dividendola per i

N st . coefficienti orario contrattuale e
fensiizzato a giori 26.00 gg/mese 174.00 orejmese v a. .

Modalih diclcolo. ||t - Divisori mensii 5,00 gofsett (cod: 1) moltlpllcandola per le ore effettlve

T o ' ], relative al calendario presenze

L e — ERctammr ey inserito.

I Rdoe oo Rl » Effettivo a giorni imposta il calcolo

Malattia & Infortunio &
= ol @] o J considerando la retribuzione
Permessi (banca ore) [ tivello contrattuale  [ac2 . o .
mensile dividendola per il
coefficienti giornaliero contrattuale
Profilo contrattuale: configurazione dei ratei (clicca per ingrandire) e moltiplicandola per i giorni

effettivamente lavorati relativi al
calendario presenze inserito.
* Mensilizzato a giorni imposta il calcolo considerando la retribuzione mensile.

* Mensilizzato a ore imposta il calcolo considerando la retribuzione mensile.
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Malattia

Per il calcolo della malattia, occorre configurare la categoria contrattuale tra quelle presenti nel box, come in figura:

Malattia

Commercio e Terziario - Servizi -

Categoria |5t Professional

[Gestione manuale
|Commercio e Terziario - Servizi -
[Studi Professionali

Descrizione

Metalmeccanica Industria

findustria Operai N\memnduim P
lindustria Operai Calzatire -Peli &

|Cuoio

TR

lindustria Operai Gomma e Plastica
lindustria Operai Legno &

- Occhial - Penne &
|Spazzole -Tessii Abbigiamento -
Permessi (banca ore)

Inforturio

. -al

Profilo contrattuale: configurazione della malattia(clicca per ingrandire)

Malattia
Commercio & Terziario - Servizi -

Categoria | 5tudi Professional .
Integrazione datore 100% per i primi
tre giorm, 75% dal 4°g al 20°g, 100%
dal 21°%

Descrizione

Calcala assenza sempre in mado effettivo

Arratondamento

Infortunio

e S—

L -la

Profilo contrattuale: configurazione della malattia(clicca per ingrandire)

Aliquota standard

CERNT-EY S TAS )%

Gestione datori di lavoro

Anagrafica Dettaglio subordinato

Generale | Rapporto attuale | Dati assunzione | Dati cessazione | Recapiti | Nudeo familiare | Profilo contrattuale | Profilo previdenziale

Gestione subordinati

Iscritto ente previdenziale

INPS (cod. 01) =
Classificazione Aliquol i

TPSEMA (cod. 04)
Area [ENPALS (cod. 05)

TNPDAI (cod. 06)

INPDAP {cod. 03) El
EPPSA (cod. 07)

ENPAIA (cod. 08)

INPIGI (cod. 09) -

Aliquota Previdenziale

Profilo previdenziale

Salvare il profilo contrattuale

Profilo previdenziale

Selezionare l'ente previdenziale INPS.
Selezionare la classificazione.
Scegliere I'aliquota previdenziale:

» standard

* personalizzata

e Selezionare l'area di classificazione,

il tipo lavoratore.

» L'aliquota standard gia presente nel

riquadro.
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Profio previdenzale | profioprevidenziae 2| _Profio orario Situazione ferie € permess | _Profio assicurativo Profio fiscale | _Profioscatt [ Ao | AllquOta personallzzata

Se vi ¢ la necessita di inserire un'

st e revense (55 . aliquota diversa da quelle precaricate,
Classificazione Previdenziale Inps . . .
T scegliere il  bottone  aliquota

Area i asformate in sodet, con capitale

[Agenze di fornitura di lavoro B
ltemporaneo Valdadal [
|Agenzie di somministrazione lavoro
Joccupati presso aziende settore

Cont

|Agenze di visgoio € tursmo con piu
i 50 dipendents £6,67% (cod. 355)

9 Aliagenze diviaggia e turismo fina @ - ) Aliquota personalizzata ’
/50 dpendents

[Agricoltura
coblicas D“hb"m’Wv\smv fino a 50 dipendenti
[FPLD degii enti 3

cofesduso dai contriuti CUAF (no DS)
[Altri enti pubblici, Personale iscritto
IFPLD degii ent pubblic n genere,
lesduso dai contributi CUAF (no DS,
ino ex TBC)

|Armm. Stato - Cappellani alle Artigiansto

Clas:

[penitenzaria appartenential dero
Iregolare (frati e monache)- Min.
|orazia e Gustizia

Selezione dell'aliquota standard

personalizzata e cliccare sul tasto

oo modifica a lato del box.

Per inserire i valori:

Iscritto ente previdenzisle | 11PS (cod, 1)
. . .
Classificazione Previdenziale Inps
Commercio fino a 50 dipendenti con Operai e impiegati
ArER | Confintera v | vaida per -
T — .
Contributo Previdenziale )

) Aliquota standard

Medifica

™) Contributo fisso

Scegliere 1'aliquota personalizzata

semplificata i valori tot<ali delle aliquote carico datore e carico lavoratore.

cliccare sul tasto contrassegnato dal
+ verde aggiungi un elemento
Inserire la validita e la descrizione
Nella finestra sotto scegliere se
utilizzare la modalita avanzata o
semplificata per inserire i valori;
nella avanzata vanno inserite le

percentuali dettagliate, nella

Inserire i valori percentuale in numero decimale. Dopo aver inserito tutti i dati previdenziali salvare il profilo, che

figurera nel ment Contributi inps - Posizione previdenziale per il lavoratore relativo.
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| £| Specificare | dettagli per I'aliquota previdenziale @
Aliguota previdenziale

(cfav 0,00% cjdat 0,00% (cod. 291) |
=

Aliguota
Ente previdenziale |INPS (cod. 1) -
. Messuna particolarita contributiva
Descrizione Tipo lavoratore
Valido dal [vena1j01/2010 [] velidoal [sab 01/1/2011 =

Avanzato | Semplificato

Tot aliquota prev. cYavoratore

@ Ok @ Annulla

Inserire i valori per l'aliquota personalizzata

D io subordinato: Antonelli Federica
Rapporta atiuale Mucleo famiiare | Profil contrattuale [ Profie previdenziale | Profi oraris Profla assicurativo | Profic fiscale
lOrario di lavoro

[orario per Impiegato (datere: M.C.5 |
Profio orario ) (cod. 3) S
Orario per Impiegato (datore:
(Orerio (cod. 1) M.C.5 srl) (cod. 3)

Settimana

Lunedi

Mercoledi 4 Giovedi 4
Venerdi 8 Sabato
Domenica Ore tot settimana 28
Giorno difiposo | Domenica Giorno zero ore Sabato

Orario s, a tempo pieno %] [FINon & revisto uno specifica orario ifavoro

Lavoratore a tempo parziale

Part-time orario 70,00%

Mersits i resin,terpopiens) [ 0o revito v, spechicn & mensits

Profilo orario

Profilo orario

Configurare il  Profilo  orario
scegliendolo nel combo tra quelli

proposti e salvare.

In questa maschera & possibile
associare ad ogni lavoratore un profilo
orario personalizzato precedentemente
configurato nel profilo orario (e

datore di lavoro;

Procedere con il pulsante sulla barra
degli strumenti in basso -> Vai alla

posizione mensile.

Profilo scatti

Scegliere lo scatto di anzianita e
agganciarlo al lavoratore
selezionandolo. Se non ci sono dati
presenti, occorre prima configurare un
nuovo dettgalio contrattuale come
indicato nella documentazione sulla
personalizzazione dei contratti: pagina
di riferimento [*!
Inserire il numero degli scatti e

inserire la data del prossimo scatto.
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Generale | [

Profi orario | Situszione ferie & permessi

| Profio assicurative

I Ducleo familare.

Profi previdenziale

[ Profiofiscale | Profloscatti | Altro |

Scatto per velo 6 (cod. 6/ 33)

Configurazione scatt

Scatti

Profio contrattuale 2

Profi

| profio

Anf

'

[Scatto per velo 2 (cod. 2/ 33)

Scatto per livello6 (cod.
6/33)

Cod. scatto

Data ultimo scatto

Valore singolo scatto

IScatto per velo 4 (cod. 4 / 33)
Iscatto per Ivelo 5 (cod. 5 / 33)
lscatto per vello 6 (cod. 6 / 33)
Iscatto per velo 7 (cod. 7/ 33)
IScatto per Ivelo  (cod. 5 / 33)
[scatto per Ivelo 9 (cod. 3 / 33)

Scattilivello precedente.

Cod, scatto ivello prec.

Profilo fiscale

Cacol Ief
 Bpplca scaglon pefmensil

Numero scatt

Data prossimo scatto

Valore tot. scatt attual

1

e ra—

€0,00

Valore tot, scattivello rec.

N T

Profilo scatti (clicca per ingrandire)

© o ez e [

Strategiaper stmare  recdto annuo inponibie presunto

@ [ o)

 Reddito annuo paria quelo deffanmo precedente 0,00

 Reddito annuo pari ala etrbuzone gobale i ftto”
Addizonai rpef

Aro

Detrazions Ipef
5 Applca detraion

£ Non spplcare detrazont

Detradonireddto da avoro

&

=

€ Non applcare detrazon dalavero

%

€ (apendeniements dai perodo avorato)

Detrazoni per carich d famgia

e

 on applcre detrazone per carichi d famioia

12mes.

 (npendentemente do peroca ayorsto)

Profilo Fiscale (clicca per ingrandire)

Strategia per stimare il reddito presunto

12mes.

Calcolo Irpef

Di default il

tassazione irpef in base agli scaglioni

software calcola la

di reddito previsti dalla normativa
vigente.

I programma permette anche di
utilizzando

effettuare il  calcolo

un'aliquota fissa da applicare sempre.

In questa sezione ¢ possibile scegliere la strategia per stimare il reddito imponibile presunto e personalizzare i calcoli

relativi alle detrazioni da lavoro e di famiglia. Effettuare le scelte selezionando le opzioni e salvando la maschera con

il salva. Se non si sceglie nessuna opzione verra eseguito il calcolo di default.

Detrazioni reddito da lavoro

Le strategie possibili per calcolare la detrazioni per reddito da lavoro dipendente sono:

* opzione standard: calcola la detrazione mensile sull'imponibile fiscale del mese

e opzione 2:
* opzione 3:
e opzione 4:
* opzione 5:

mesi

non applicare

calcola la detrazione mensile sul reddito presunto annuale

applica sempre la detrazione da lavoro minima per i mesi lavorati

applica sempre la detrazione da lavoro minima e in fase di conguaglio applica la detrazione per 12
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Profilo ANF

Dopo aver inserito le anagrafiche dei familiari in Persone fisiche -> Familiari,

come indicato nella sezione Anagrafica 131

configurare il profilo ANF:

* selezionare ha i requisiti per l'assegno

* il nucleo familiare

* tipo importo (riferito alle tabelle quindi ¢ sempre importo mensile)
 caricare il reddito di riferimento complessivo del nucleo familiare
* salvare

Generale Rapporto attusle Dati assunzone Dati cessazone Mudeo famiiere
2 Profio orario Profio assiurativo Profio fiscale Profloscats  ProfloAnf  profio T Situa

[AHa i recusit perTssegno

Nudeo 2 geniori aimeno 1 filo
Nudieo famiare minore non inabi V| TabelaInps diriferimento |11
Importo mensie per nudei famiari

Tipo mporto v per 2
Lt fiho mnore n cui non siano presents
component inabi

Reddto nuceo famare amo 2017 |

Informazoni

Insegnante di scuoa privata

240re per

O Oraioinferiore a quelostabito per  rado di sala

Profilo ANF (clicca per ingrandire)

Note:
Q 1l reddito familiare da prendere in considerazione ai fini dell'assegno per il nucleo familiare ¢ la somma dei redditi conseguiti dai singoli
componenti il nucleo familiare nell'anno solare precedente il 1° luglio dell’anno per il quale viene effettuata la richiesta di assegno ed ha
valore per la corresponsione dell'assegno fino al 30 giugno dell'anno successivo (Es. Per il periodo dal 1° luglio 2013 al 30 giugno 2014

devono essere dichiarati i redditi dell'anno 2012; per il periodo dal 1° luglio 2012 al 30 giugno 2013 i redditi dell'anno 2011).

Profilo previdenziale2
In questa maschera vengono gestiti gli altri enti previdenziali:
* INPDAP:

inserire nello spazio relativo l'aliquota relativa al lavoratore inserendo la percentuale in decimale es. aliquota inpdap
pari al 0,35% inserire 0,0035

Profilo contrattuale2

In questa maschera vengono gestiti gli
elementi della contrattazione

Aliquota Inpdap cflav 0,0035 . L . . .
individuale e le indennita specifiche.

Profilo previdenziale2 - Inserimento aliquota altri enti previdenziali
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| Generale | Rapporto attuale | Dati assunzione | Dat cessazione | Nucleo familiare [ Profilo contrathuz
| profioorarie [ Situazione ferie & permessi | Proflosssiarativo |  profiofiscale | Profioscatti | Altro | Profio contrattuale 2
£ Elenca (elementi visualizzati &) =)

Cod Descrizione

aggiuntivo ad personam
21[Elemento retributivo ad personam

38[Incremento retributivo regionale
33[Premio di produzione
11/Superminima collettive
10[Superminimo individuale

12|Utile di cottima

@ o ) s

e |:|
e |:|

Contrattazione individuale {Indenntia specifiche

‘ Agg\uﬂg\i@ Rimuovi Ei'!_: Aggiungi @ Rimuovi

Profilo contrattuale2 (clicca per ingrandire)

1 Datiassunzone:
I 1 | Profoorare |

Tio sceta destnazone T

Data termine scelta

Isaizone prev. cbbigatoria

Fondo tesorera

Isaizone prev. complementare

| Dot cesezone | Nucko faniare | Profio ot
Pofiossarstio | profiofacse | Profioscaty | Proflodnt  ProRoTh | Suszonefereepemess | Ao |

|entro itermine del 30/6/ I Rettifica
o ¥

un 030572015 -
K|

- S

Forma prev. conplementare

Data adesione prev. conplementare
Too quota prev. complementare: |
Percentuse rev. conplementare

L]

Profilo tfr (clicca per ingrandire)

Qualifica professionale Inail | AUTISTA -

Qualifica assicurativa inail TERZ
Tipo rapporto inail 'Unico

PAT 072

O LIVELLO -

rapporto intrattenuto conun |

Profilo assicurativo (clicca per ingrandire)

Profilo TFR

In questa maschera vanno configurati i
dati relativi alla scelta del TFR:

Profilo assicurativo

Configurare le qualifiche inail e la pat
precedentemente inserita nella sezione

posizione inail del datore di lavoro.
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Altro

rofic contratt

T In questa sezione ¢ possibile effettuare
Generale. ]
|

Dati assunzone: I Dati cessazone. | Mudeo familare 1 Pr
| | Proficoraric |  Profioasscratve |  Profioficsle | Profioscats | ProfioAnf | ProfioTh | Situadone ferie e permess Aro |

varie configurazione:

et s amed S » L'erogazione del rateo mensile per
Losemimsestns (5] b & le retribuzioni ultramensili
i [ s = ‘ (tredicesima e quattordicesima);
s v * Anticipo TFR (quota Quir) vedi la
& [ - 4]
_— nota operativa
r:w : i rzw : ﬂ  L'ente bilaterale vedi la nota
Inporto [ orto | Operativa [5]
= [ mee | =l » Gli incentivi alle nuove assunzioni
altro (clicca per ingrandire) introdotti dal Jobs Act vedi la nota
oo 16]
operativa

e Le causale a credito

Note

[1] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=07_-_Creazione_e_gestione_dei_datori_di_lavoro#Orario_di_lavoro

[2] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=10_-_Gestione_contratti

[3] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=06_-_Anagrafica

[4] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=Howto:Liquidazione_della_quota_integrativa_della_retribuzione_%?28Qu.1.R.%29
[5] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=Howto:Configurazione_ente_bilaterale

[6] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=Howto:Gestione_incentivi
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09.1 - Cedolino

Dettaglio posizione mensile

Dopo aver terminato la configurazione del dettaglio subordinato con la compilazione di tutti i profili, procedere con
il pulsante in basso a destra vai alla posizione mensile per creare la busta paga.
Nella maschera Dettaglio posizione mensile, cliccare su nuovo e scegliere i dati relativi all'anno e al mese che si

desidera elaborare. Confermare con -> Ok.

-> Continua
2aevQaATBIVOD [ . . .
e M Si apre la schermata Particolarita
e
o e o e = contributive.
a T e
Outingho iordrots Luogo della prestazone. Codlunge della prestzzone 1601
. Particolarita contributive
‘Altra posipone mensie: &
'}:_} Qual
Particolanita contributve. a1 Qa2
2 Qs - Dato retributivo
D Egrmmm:m Contiene le informazioni retributive
del mese.
(e —_— —
5y peusmiee Nella maggior parte dei casi vi ¢ un
mvg»f-ﬂ" (o - ‘ unico dato retributivo corrispondente a
=3
o il @ o ) amita . N . .
ot b LGl ‘ nessuna particolarita contributiva.

Possono essere presenti piu elementi,
limitatamente a particolari tipologie di

L, - o B %=~ Javoratori o di eventi (minatori per i
Posizione mensile quali & necessario distinguere i periodi
di lavoro svolti in superficie e in

sotterraneo), identificati in modo univoco dall’elemento.

Con il pulsante -> Aggiungi particolarita, si apre 1'elenco degli elementi da scegliere -> Confermare con OK

Il dato retributivo nella generalita dei casi e unico identificato dall'attributo Nessuna particolarita contributiva.

Limitatamente a diverse tipologie di lavoratori o di eventi possono essere presenti piu Dati retributivi.
Gli elementi scelti vengono aggiunti nel box Dato retributivo

Incentivi

In questa sezione vanno inseriti gli importi relativi agli incentivi ai fini delle dichiarazioni mensili UniEmens e F24.

Di seguito alcuni esempi di incentivi da gestire in questa maschera:

 Incentivo per favorire la ricollocazione lavorativa di soggetti privi di occupazione e beneficiari dell’ Assicurazione
sociale per I'impiego (ASpl).

* Incentivi alle nuove assunzioni introdotti dal Jobs Act clicca qui per maggiori informazioni
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1¥ Paghe Open - o X

G owIASLoL0B

ol D2t retributivi del mese di maggio 2018: &
Contrbuzione: malattia maternits Incentiv

batma o |

Bmeoincentvo inw incentivo cod. OMEZ

V} Di7eo e

[Ente nandotore STATO (od. H00) |

Ente fnanzatore v ‘ Ente fnanzatore

importo orente |

—
—

Parasubordinati Importo aretrato |

Buste paga

Dicharazoni ensil
Dicherazon Arnual
Contratti
Document e Modeli

 Colenter

Ao
L e

clicca per ingrandire

di inserimento assenze

F roecpen - e x
BewoRBw o0 &
=
N ——
e
e
- )
e ——
= EEE T
B 7 B 8 D n 2 st R —
ER A
Too assenza. | Data izo assokuto. Ricadts
e E— —
o
EO T [res——
ot s
et PEU—
s s
o o N - own
B e § s [ e [l 5ees [l e B s @ irowica et @ e e
Maschera inserimento assenze
T —r—zr—Z= Law 1 euwuuvy oo ie0y
o Specificare le sequenti informazioni per I'assenza X

Categoria assenza o

Altre assenze

Assenza giustificata

Cassa integrazione guadaani
solidariets

Infortunio

-t Malattia e donazione sangue EE
Maternita, congedi e riposi per figli e
|avoratori con handicap

Permessi e riposi

QD o« I st ||

Tipo assenza

Dal

are

Esempio di caricamento assenze

Selezionare il codice dell'incentivo,
I'ente finanziatore e in caso di
incentivo non gestito automaticamente
o0 in caso di importo arretrato, caricarne

il valore (corrente e/o arretrato)

Tornare alla prima sezione dato
retributivo e continuare la navigazione
con il tasto in basso a destra vai alle

assenze

Assenza e malattia

¢ Selezionando il tasto nuovo nella

barra in basso, si apre la maschera

* Scegliere la categoria dell'assenza
dal primo box (es. ferie)

* Scegliere la tipologia specifica (es.
ferie godute)

* Inserire le date di decorrenza

e Salvare con ok
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Assenze orarie

e

Note:

Le assenze orarie vanno caricate inserendo le ore di assenza per ogni singola giornata

Nel caso di assenze orarie, come permessi, permessi allattamento ecc.. occorre selezionare il singolo giorno e

spuntare la casella ORE indicando le ore di assenza per quella giornata. Esempio:

[Gestione assenze

Gestone ssenze
febbraio 2017 | e
fon mar mer gio ven seb dom i
Lz 3 45
6 78 3w oun
Gam
Ll il ol [Nessuna particolarit contributiva
D a2 on oW on B oawresse (e, 3500)
7 =
Permessogoko
Too ssenzn Osazosssuto o, LRI 0100 Recadtn
| oetonzo e 035272017 - owee [meroxo272017 El |
Gam
Sor I cotsctmane s[5
/'Mm.mm 1 o ferish 1
— o e vgens sebiom o
0a conpense con Qs
[Elenco assenze
cos 0s [ o0 oesaizane

Esempio di caricamento assenze orarie

lavoro ordinario o straordinario:

» selezionare dal calendario la giornata in questione

Continuare la navigazione con il tasto

in basso a destra vai alle presenze

Presenze

Utilizzando il pulsante automatico, il
programma compila il calendario con i
dati orario

impostati al  profilo

configurando le presenze tenendo
conto delle assenze gia inserite nella

precedente maschera.

Si pud anche agire manualmente nelle
singole giornate: Per inserire ore di

* Scegliere la tipologia di lavoro (festivo, notturno ecc..) nel box tipo presenza

¢ Immettere la quantita di ore

* Selezionare Aggiungi.

Se occorre ripetere per tutti i giorni le stesse ore o azzerare, utilizzare i tasti azzera o automatico.

Gestione presenze | Rieploga

Lavoratore  [Bianchi (posizone: 171)

agosto 2012

Gormo

[avoro ordinario (ressuna

Quanits

[Diumo feriale: (28,00%)

lun mar mer gio ven sab dom

Toopreseng maggerszone)

Sede azendale  |Morett Cudne (sede cod. 1)

Nessuna particolaita contributiva
Datoretributivo | (codl. 1710)

Orario (cod. 1)

[FProfio orario

Festivits

- Cantiere

010 ordinario (ne:

i
lLavoro festiva anche a tumi
lLavoro festivo anche a turi-
JLavoro notturno compreso n turni
|Lavoro notturno non compresoin
{Lavoro notturno non compresoin

Datoretrbutivo

Lavoratore:

Cantiere

2-200-2012 on compresoin ~Banchi Morets Cudne 1
2002012 festivo (oltre e “Banchi Morets Cudne 1
62go012 festivo Olrele ~Biend Moret Cudne 1
Tago012 festivo (alrele Banchi Moret Cudne 1
5ag02012 festivo nottumo an foretts Cudne
92002012 e 4 an foretti Cucne
[10-ag0-2012 an foretti Cucne
13ag0-2012 an oretti Cuane
1rago2012 an oretti Cuane
16ago2012 an foretts Cucne
z Banchi Moret Cudne 1
E an foretts Cudne
an foretti Cucne
an foretti Cucne
an oretti Cune
an oretti Cucne
an foret Cucne
an forett Cudne
~Biand Moret Cudne 1
“Biandy Moret Cudne 1
JBiencni Morett Cudne 1

¢ il nucleo familiare
* il tipo importo

¢ la fascia di reddito

clicca per ingrandire

Continuare la navigazione con il

pulsante in basso a destra continua

Assegno nucleo familiare

Situazione
Se nella configurazione del dettaglio

profilo
selezionata la scelta ha i requisiti per

subordinato anf & stata
l'assegno & ora possibile continuare la

configurazione dell'assegno nucleo
familiare. Verifica di avere configurato
correttamente il profilo per l'assegno:
Torna alla configurazione del profilo

ANF [

Nella nucleo

familiare controllare:

maschera  assegno
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Presenze per Bianchi Sara (Bianchi Sara posizione 8/2012

Nessuna particoarits contributiva
lun mar mer gio ven sab dom  Daretibutvo |(cod. 1710) -
Gorno W o s

orario (cod. 1)
] Frofio orario v

1508 (Assunzione della Beats -
Festiita Vergne Maria)

Lavoro ordinario (nessuna
e M s |:|

quenis haggerssne

Straordnario Maggiorazione Lavoratore Datoretrbutvo Cantiere
14ag02012 “Bant forett Cucie

162902012 “Biant frett Cucie

17ag0-2012 -giant forett Cucie

20-2g0-2012 X pianc forett Cucie

21ago2012 “pien: frett Cucie

22002012 “Ban: forett Cucie

232002012 “Bn forett Cucine

242002012 “Ban forett Cucie

273002012 -Bian: forett Cucie

28-300-2011 ~Biant forett Cucie

292002012 X pian forett Cucie

302002012 “Ban: frett Cucine

31202012 “Bandi Moret Cudine 1

e [ p—

P
4 precetente T succesivo 5Am@maom @cma i e

clicca per ingrandire

segno nucleo f:
ET credt

Nudeo 2 genitor amena 1 fgo
Nudo famiare | minore non inabi v Tabels Inps difermento (11
Inporto mensie per nudes fomiari |
con entrambi i gentri € ameno un Perinudel compostianche da  ~
Teoimporto | igio minore in cuinon sano presens ¥ | Note frate, sorele o patifimporto. =
companent inabii |deFassegno vaicotto: - n -

P — [Nuckeo 2genitorimeno gl |
Fasdareddto +| Reddtoamuo enamw Nuceo famiare | minore non mabl v Tabelalnps dirfermento |11

| I————
[Fascada € 13115, 315 € 13.224,25 ~
o =

Cod dasse Anf |(vaido dal 01/07/2009 Tmporto assegno Importo mensieper nuce familari
[som con entrami | geniori  meno [Perinudei compostianche da |
Selezione efffFasca do € 13,329,220 € 13,434,165 TROMOrta  figio mnore in e non o presents 7| Note fratei, srele o npoti fporto. |
[vaido al 0370772009 component nabii |Gelfassegno va dotto: -in -
6/2010

Vaido per rucled 3006
[Fasciada € 13,434,173 € 13,53, 12 = .
[vaico cal01/07/2009 o Fasda da € 21,410,715 € 2151565

Fascareddto  (vaido dal01/07/2009 ~ | Reddto o €879
[Fasciada € 13,53, 13. € 13.644,07 30/06/2010)

Camponenti nucvaido i 0376772009 8 Gentorinuckeo 2
ls0/06/2010) — _— Coddasse Anf 81 Imparta sssegno.
Fil a i Anf) — Component nabil (0
Selezione effettuata
Facaco € 1.749,04 2562 d2 €13644.08 € 13749,03 (valido dal01/07/2009 a1 30/06/2010) e 2 e

[vaido cal01/07/2009 o
[30/06/2010)

L —

[Fascioda € 13.853,99 2 € 13,958,394 Dati anagrafici
fvaid cal 0170772009 a

Componenti nudeo (ai fini Anf) 4 ‘Genitori nudeo 2
o N—
s b : Compmeriiett [
fees g
clicca per ingrandire clicca per ingrandire

Note:
@ Il reddito familiare da prendere in considerazione ai fini dell'assegno per il nucleo familiare & la somma dei redditi conseguiti dai singoli
componenti il nucleo familiare nell'anno solare precedente il 1° luglio dell’anno per il quale viene effettuata la richiesta di assegno ed ha
valore per la corresponsione dell'assegno fino al 30 giugno dell'anno successivo (Es. Per il periodo dal 1° luglio 2013 al 30 giugno 2014
devono essere dichiarati i redditi dell'anno 2012; per il periodo dal 1° luglio 2012 al 30 giugno 2013 i redditi dell'anno 2011).

e salvare
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ANF a debito/credito

Per inserire eventuali somme di ANF a credito o debito, per esempio arretrati ANF, dalla maschera assegno nucleo

familiare entrare nella sezione relativa e compilare la parte Altri debiti o Altri crediti.

Anfa credito

Assegno base (teorico) €236,67
Assegno giornaliero Numero assegni
Quindicine utii
Settimane utii Gorni uth
Alre maggiorazioni
Assegno corrente €236,67|  Eventuale riduzione
Altri crediti
ety |72 redito alre cod. 680, 1 - T [ .
Lssegm nudeo familare i lav.
Importi €52,00 |Assistiti per Thc

[Recupero contributo C|

[tmsg n. 10025/2010)

clicca per ingrandire

Proseguire la navigazione con il

pulsante in basso a destra -> continua

Competenze e trattenute

Ora ¢ possibile gestire le competenze e
le trattenute che vanno a sommarsi alla
retribuzione ordinaria e che saranno
elencate nel corpo del cedolino: si
tratta di voci una tantum, come
trattenute generiche, altri compensi,

rimborsi fiscali o kilometrici ecc..

Note:

®

compongono

In questa maschera vanno gestite solo voci aggiuntive una tantum, non va caricata la retribuzione ordinaria e gli elementi che la

* Con il tasto -> Aggiungi si apre 1'elenco degli elementi disponibili
* Qli elementi sono suddivisi per tipo elemento.

» Selezionarne un tipo e confermare con ok.

ompetenze per Verdini Teresa (12/2009 di Verdini Teresa’
Element retriout | informazon | Rapporto dilavaro.

Hessuna particolarita contribubva
Dato retrbutiva | {cod. 490)

Festhith caincdente con la domenica Retribuzions mensle
Competenza Fogho pegs -

Valore
Opzioni

Eemento ricomente

Guaniit I

2] Elenco felementi visualizzati 14) S—— ===
Tipo lementa | Blementa retributivo in genere
(stpendi, salar) M
Competenze | K ST e | —
e 1101 Retrizione ordinaria (menslizzata a gomi) 5 s s

CodE... Descrisone 1102 Retrbuzione ordinana (menslizzata 2 ore) = s ]
1117 Tredicesima | 1103 Refriuzione ardinara (effettva a gam) S & E]
1104 Revibaons ol 1104 Retribuzions ordinana (<fiettva & ore) s & s b
1919 Indennits forfety 1105 Una tantum - - -
2551 Festhata infrasel 1106 Premio azendale e d risultato - -
2551 Festivta nfrasef] 1108 Scatti di anzanita s Si 1
2501 Festiita coinodd 1115/Compensa lordo periodo b

1116}Acconto stoendo

1117 Tredcesima

1116 Quatiordcesma

1123 Compensi socio cooperativa

1130 Aretra sulordo - 5 -

1151 Erogagone corrisposta per regdlamento, contratto colettivo stpuloto su base a3 |5 3 s

D o Q wraa

Elenco delle competenze

Posizione previdenziale

In questa maschera ¢ possibile
controllare 1 calcoli relativi alla
contribuzione previdenziale, i quali
saranno visibili solo dopo
I'elaborazione del cedolino.

Posizione assicurativa

Sezione in sola lettura, dove
visualizzare i dati configurati
Posizione TFR

Sezione in sola lettura, dove

visualizzare i dati elaborati

Detrazioni

Dopo l'elaborazione del cedolino, & possibile visualizzare i calcoli relativi a tutte le detrazioni fiscali
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Anagrafica Competenze e trattenute per Bianchi Sara (Bianchi Sara posizione 8/2012

Nessuna particolrita contributiva
(cod. 1710)

Dato retributivo Foglo paga

Voci nel cedolino

eeeeeeeee

Inserimento importi

Tassazione

Dopo l'elaborazione del cedolino, ¢
possibile visualizzare i calcoli relativi
alle tassazioni fiscali: redditi soggetti a
tassazione ordinaria, redditi soggetti a

imposta sostitutiva, addizionali ecc..

Dati particolari

N

In questa maschera ¢ possibile
verificare il calcolo dell'ente bilaterale,
consultare la nota operativa su come

configurare gli enti bilaterali

Controllo del calcolo dell'ente bilaterale: Dopo aver selezionato la posizione mensile, selezionare il menu Dati

particolari.

clicca per ingrandire

IO

Oswpusowe  [5@0
Gad o w
oo

Mesedcompetems [ =]

clicca per ingrandire

Quindi  scegliere la  linguetta

'Convenzioni bilaterali.

¢ Selezionare il codice convenzione,
il mese di competenza e 1'importo, a
livello individuale, del versamento
effettuato con il mod.F24.
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Contributi Inps

IDati parti

Riepilogo del calcolo dei contributi
inps  configurati  nel  dettaglio

subordinato.

5

— 4

T
e

B I
ks

clicca per ingrandire

Posizione previdenziale per Marzullo Alberto (1/2009 di Marzullo Alberto’
Generale | Aliquote contributive | Minimali contributivi | Gonguaglio fine anno

Lavoratore Marzulo Alberto Impresa Fedra snc

Periodo gen 2003

|
L

Cod posizione

Messuna particolarita contributiva =
Dato retrbutive (cod. 290) ~ | Tipolavoratore Messuna particolarits contributiva  +

Gors et e coto et | | setmane perelae o o et

Imporibie previdenziale relativo €1.383,88| [ Lavoratore a tempo parzale o intermittente

Contributo parziale ¢/datare € 554,56 (aliquota n/d) Contributo parziale c/lavoratare € 127,19 (aliquota n/d)

Giorni retriubiti nel mese Settimane Inps nel mese

/i

Imporibile previdenziale totale €1.383,38|  Retribuzione teorica Inps €0,00
Inferiore 2l minimale Superiore 2l massimzle
Contributo IV aggiuntivo 1% Alri contributi obbiigatori

Contributo totale c/datore €554,56|  Contributo totale clavoratore €127,19

||

Accentramento contributivo

il

Cedolino

¢ Cliccare su Elabora

[Cedolino per Veglio Marco (4/2010 di lio Marco
ntestazone | Repiogo onpetence | Tots | Progeessivianmu | Dagnostca

¢ Creail cedolino

Si apre la stampa pdf del cedolino
contenente le anagrafiche e il calcolo

Cognome  Veglo. Mome Marco

della retribuzione mensile.

Impress  Alfler Andrea

Perido da a
Mese  srie amo 10
pisone mensle Batora | K] cresi ceoinn [ archivai e ) va o detagio iresa

Elenco cedolini
e b | s dico o)
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Note

[1] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=09_-_Lavoratore_subordinato#Profilo_ANF

10 - Gestione contratti

Gestione contratti

Prima di procedere con I'assunzione, occorre verificare che siano presenti nel database gli importi relativi al contratto
che si intende utilizzare. Sono infatti precaricati circa 200 contratti tra i pit comuni. Se non sono presenti i livelli e

gli importi, il programma ne predispone l'inserimento manuale dalla sezione -> Contratti nel menu a sinistra.

Come verificare la presenza di un contratto

Entrare nel menu verticale di sinistra alla sezione contratti, cliccare seleziona contratto e scegliere il settore da
ricercare dall'elenco, nella maschera sotto selezionare il contratto e cliccare su seleziona e continua. Verificare i

dettagli presenti per il contratto selezionato e gli importi caricati.

Personalizzazione dei contratti

Come inserire nuove voci territoriali, contratti provinciali o regionali

I contratti precaricati nel database sono bloccati e non modificabili da parte dell'utente per motivi di aggiornamento
dati.

Per personalizzare un contratto con nuove voci, inserire nuove retribuzioni, inserire un contratto provinciale o
territoriale non presente nel database, occorre creare un nuovo dettaglio o utilizzare la funzione duplica dettaglio.
La funzione crea dettaglio crea un nuovo dettaglio completamente vuoto, da personalizzare con voci, livelli e
importi.

La funzione 'duplica dettaglio copia interamente il dettaglio gia esistente attribuendogli un codice nuovo. Questo
dettaglio pud essere ampliato con nuove voci (ad esempio enti territoriali ecc... che si aggiungono alla retribuzione

nazionale esistente).
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Creare un nuovo dettaglio o duplicare uno esistente

Dal menu -> Contratti, cliccare su -> Seleziona altro contratto, scegliere il settore e il contratto e procedere ->

Seleziona e Continua.

FERTELRF LT 19 )% ga.—
e — —

Settori
Gastons daton 8 lavoro | | Desorzmne
Gessere wbcadnt
Gessore perssbirdnst  [parpe funetr
ke poge fport
[ | e
Ocharazoni eruah | [aentio
[FEr——
Conwats

|3
\d
L2
|
€
=
e
e
e
e
e

| P

@ seascomma

[c.c.nl. per | dperdent da merese -
D |esercent sern d g
|sitae, rettesda urbara, o

Iportirferiia | Mesed v

ot parsonianss

Uvelo Pagabuse

I Continganza carglobata

5] v tettag | ] B e g sova

- Inseree una descriziane:

Specicare una descrzione per il defteglo del contratio
CETS e, [romra dofogle

h 0050301 -

Lo Meing contratiusle e — Totse

e
[0k ] [omen] £

i e, 5150 Ty 053,

ez e, a1 eeLsr 010,

g CETES e, 25,75 ema enLs »i

P p—

[ 7r———

Inserimento nuovo dettaglio

N

Se non ¢ presente alcun dettaglio,

oppure occorre personalizzare il
contratto con una gestione differente
da quella esistente, cliccare sul
pulsante -> Nuovo dettaglio sulla barra
in basso e inserirne la descrizione.

Oppure entrare in un dettaglio esistente
e utilizzare la funzione Duplica
dettaglio con la possibilita di copiare il
dettaglio in questione per poi
personalizzarlo con la  massima

flessibilita.

Caricare i valori retributivi

E' possibile inserire le retribuzioni su

base oraria, giornaliera o mensile.
¢ Configurare i valori contrattuali con
il dato paga riferita a

mese/giorno/ora e salvare.
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FEREY 3 19 %] g or

st Gestione contratto (settore Agricoltura]

Dettagho | info | Reubut | Coeffioeny | Oraro | Ao

€.cpes gl mpiegat agrico. {cod.

Gestione parasbrdnal ‘ - =
x

| =

Diirazions Atk Agrcolira - Impiegat(od. 8)

s u_._,
e l:l

Lvelo Fagabase

5 e e ] e e [ s

[Elenco importi Voido il SRR =
| veto Minmo contrattuale Indennita @ funzone Totale Vaido dal

s € 18500 18500 080601

2 €11 €121 030601

s ez Lo 2080801

T 10923 €08 20080601

s €ron €ros7 o006 01

l& 565,12 sz 080601

|Seleziona le voci contrattuali previste dal CCNL

Asscurazion C.cn.. per o agent d assicuragone:
Setore conratts | (cod, 197)

Nuovo dettaglio (cod. 133)

Voo contratto | Base imponibie]

Elementi a disposizioncl M lementi selezionali
fumentperodc a8 =

(importo fisso) " ]
Aumenti periadici di anzianita (in w
percentuale)

o conparuule

Indenrita  contingenza
Indennit3 d funzione

hndereit non b
Indenita speciale quadri

i

Velore 15+14 mens. (CONL Pesca) _
Ay
i i

Q) st | s
Inps Irpef

T [Jindretta

Maggorazione

Inserimento voci contrattuali

(Gestione Livelli / Aree contrattuali

Asscurazon C.c.n.. per gl agenti d assiarszone
settore Contratto | (cod. 197)

Nuove dettagho (cod. 133
Dettagio

e ocrsrs RN 1 ot oo [ =

Inserimento livelli contrattuali

¢ Menu Gestione voci

Selezionare le voci inerenti al contratto
di riferimento dalla finestra "Elementi
a disposizione" e portarle nell'altra
finestra tramite la freccia "Aggiungi"

-> Salvare.

Confermare gli eventuali messaggi

aggiuntivi.

¢ Menu Livelli

Inserire 1 livelli e la relativa

descrizione

confermare ogni inserimento con il
tasto  "Modifica /Aggiungi". Ad
esempio Livello A, Descrizione ->
Impiegati, confermare con

Modifica-Aggiungi.

* Menu Importi
Nella prima colonna selezionare il

livello

Nella seconda colonna la voce per la

quale inserire il valore

Nella casella corrispondente digitare
l'importo

Specificarne la validita nella casella
valido da

Salvare con Modifica/Aggiungi

E' infatti possibile aggiungere piu
importi con differenti validita per

facilitare 1l'aggiornamento manuale

delle retribuzioni.
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[Gestione importi contratto

= Paghe Pro

al%Aa%A2WdOD

Asscurazoni ... per gli agenti di assicurazone
Setiore Contratt | {cod. 197)

Dettagho

oci contrattuali [Lmporti attuali e programmati
Ex
= Senermrertune

Contingenza

Retribuzione

[ moditca / aggung [l cirin

oot [0S

Valido dal —‘B

Inserimento importi

anagrafica Gestione contratto (settore Abbigliamento’

Detiaglo [ Info [ Retributv {Costicent || orario | Altra

Gestione subordinati
Gestione parasubordnati
Buste paga
Dichiarazion Mensi
Dichierazioni Anual
Comunicazion Obbligatorie

Contatti

Selezona altro contratto

&)

Riepiogo

40 ore ditrbuite su 5 giori
Opzone gimese 26.00 orefmese 173,00 | Note

Riferioa Mon specficato v
Numero mensits 5
Coeffcente giomalero 2| Coeficente orario I

Orario normale dilavoro settimanale: | dstribuitisu gomi s

Compilare la sezione coefficienti

Tornando al riepilogo € possibile
visualizzare l'elenco degli importi

contrattuali inseriti.

Configurazione del contratto

Per completare Il'inserimento del
contratto, occorre configurare da ->

Contratti -> Seleziona altro contratto

Scegliere il settore e il contratto ->

Seleziona e Continua
Configurare le linguette in alto.

Coefficienti -> valore indispensabile

per il calcolo della retribuzione.

Con il tasto Nuova opzione inserire un
nuovo profilo dei coefficienti come da
contratto e indicare il coefficiente
giornaliero, orario, orario di lavoro
settimanale e la distribuzione in giorni

e salvare 1 dati immessi.

@ Note:
I coefficienti contrattuali sono i divisori mediante i quali viene calcolata la retribuzione; si riferiscono ai dati relativi al contratto e non
all'orario del lavoratore, pertanto in caso di lavoratore part-time i coefficienti rimangono gli stessi di un lavoratore full-time e cioe¢ quelli

indicati nel contratto di riferimento. La retribuzione non viene calcolata correttamente se tali divisori sono assenti o errati.

Retributivi -> inserire le mensilita contrattuali come indicato in figura

Mensilits annuali retribuite 14.000

[] Tredicesima

[7] Quattordicesima

Mese [ Gierno

Mese L L [l Ginrng,

|£)| Specificare il numero di mensilita retri...

Info su altra mensili Mumero mensilita -

[ Retribuzioni ultramensili particolari

@ Ok @ Annulla

Compilare la sezione retributivi

Scatti anzianita

Per la configurazione degli scatti
occorre posizionarsi sul menu verticale
e cliccare su Gestione contratto ->
Scatti anzianita -> selezionare la

sezione scatti

* Cliccare sul tasto Nuovo

* Inserire la frequenza dello scatto

* L'importo forfettario o la
maggiorazione in percentuale

(inserita con numero decimale)
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Configurazione scatti di anzianita

BeBLALATRIVOB =

Anagafia Scatti d'anzianita
Scatt

{

N .
s com
e [ =

©) Scatto vac per ttt i avorator

©) Scatto valido pes una Eocloga d lvaraor

Livell
So=mmee— -

Tolavoratore | 1on spectcato

Eee9Ens g

w
e

e S prececente Jp succzsavo ] mwmes (5] oo [ saha

Configurazione scatti di anzianita

* Scegliere se lo scatto ¢ valido per
tipo lavoratore o per tutti

* Scegliere per quale livello ¢ valido
lo scatto inserito:

Maggiorazioni

Configurare le maggiorazioni per
categorie di lavoro:  prestazioni
straordinarie, lavoro notturno, lavoro a

turni ecc...

Con il tasto Nuovo creare un nuovo
dato, posizionarsi sulla riga relativa e

inserire le informazioni riguardanti:

* il tipo lavoratore
* la categoria

* la percentuale di maggiorazione

Salvare le informazioni inserite



http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3AScatti.jpg
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3AScatti2.jpg

10 - Gestione contratti

56

6HESHWALATBILOD

ansgrafis
Gestone dator diavora
Gestone subordnat
Gestione parasubordnal
Buste paga
Dichisrasoni Merst
Dicherazonl Annual

Comuncsseni Obsigstorie

Maggiorazioni
Generale Mggiors
Teolwratore hon specifanto < el
[Prmprr— ;
Descrizione. Categoria Liquidazone prestazioni straordinarie ~
Maggirazione (%) 20,00%  Dacalcolarsisu.
@ retribuzione globale di fatto
base secica v
[Erp— Lonte settmansle
Lk mensie otz
o Descnzore vegporazone umtecre rote
8 roturo 50,00%
g Ereen 0%
o  festivo nottumo 5,00%
3 Jeevrs festve 50,00%

Configurazione delle maggiorazioni

Pl estione contratto (settore Abbigliamento;
£ettapia | o | Retriwutn | Coefficens | ovara | Al
st st
Gestone parasubordinal | .l per is dabe Gl
= serme — convat el
Dichiarazont Mersh in sere di.
vt st [ ——
Comuicazion Obbigatrie Detiaglo industril (cod, ) -
e
Importrifesiia  Mesei =
Jr—— [R—
- [ ]
. b
4 Contngensa congibota
8 twovo setegio ] Evoine dettagio | seve
oy e
o eLom esuss 1o
: e i
5 P Erins
5 Lot 3 eroonss
3 i i
M 3 je1ms 13580
= s i
- e e
o i fegh crana
hr Ereir Eron
3 i e
cimem i
Document e Moded )
oo
e
e | @ e B s [ s e [ yrem—
Menu Ratei
- Rateo (26.00 ggfmese 173.00 e coeff. 26.00 ggfmese
PZIONE | hre fmese 5.00 gofsett (cod: 1)) TATEE grefmese .00 gg;_‘set
tipo lav. Non spedificz
Aggiungi un elemento
Ferie

Aggiungi un elemento

Ratei

* Dal menu Contratti -> Seleziona
altro contratto -> Scegliere il settore
e il contratto da configurare ->

Seleziona e Continua

¢ Entrare nel menu Ratei

Nella linguetta Dettaglio ¢ possibile
andare a inserire i valori dei ratei
relativi alle ferie e ad altri ratei
(Riduzione orario, Festivita soppresse,

Permessi, Banca ora, Flessibilita)

* Cliccare sul tasto Aggiungi un
elemento per aggiungere un nuovo

valore.

* Come rappresentato in figura il
nuovo valore del rateo va
agganciato al coefficiente
contrattuale preesistente: scegliere il

coefficiente e continuare con il tasto

aggiungi.
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e

'Rateq per Operaio (26,00 gg/mese [ coeff. 26,00 ggfmese 173.00 @
Op3ane | 173 00 ore/mese 5,00 gafsett (cod: ™ _'_d kﬂ Valdoper | oremese 5.00 ggfeett (cod: 1)
an tipo lav, Operaio
Ferie
Ratea mensle Rateo gomalero
0,333 [ settimanagz| 3 [ Me: 0,0128
@ Nessun vincolo di andianita
Raslea riferiin ad anzianita e
Altri ratei [£] Inserimento dati ==
Valori riferiti a...
/| Ridugione oraric (Rol) 4,666} Tipo lavoratore Mon specificato -

[26.00 gg/mese 172.00 ore/mese

* Rateo Ferie: inserire il valore del
rateo mensile relativo alle ferie:

¢ inserire il valore annuo diviso 12
(mensilita) e il campo calcola
automaticamente il valore del rateo

mensile.

/] Festvith soppresse 2669 7] Coefficente  |5.00 ggfeett (cod: 1)

[¥] Permessi 0,154

[F] Banca ore QMWiewd .00 gg/mese 156.00 orefmese

1] Flessibits i w8l Mece

[T Mensiita aggiuntive _ al | Mese i

Inserimento valori dei ratei
@ Note:
esempio: Se le ferie sono 26 gg annui, inserire nella casella 26/12 con unita di misura giorni. Il valore mensile viene calcolato
automaticamente.
Se il valore delle ferie annue ¢
. , T

| |mrr—rm—gr—— _ coeff, 26.00 ggfmese 172,00~ vincolato all'anzianita, effettuare la

Opzione ) - E Valido per | ore/mese 5.00 gg/sett (cod: 1) [5

ore/mese 5.00 gg/sett (cod: 1

Ferie

Rateo mensile

2,168 |Gornofi x| @l | Mesei

Settimanafe
Mese i
atto e

tipo lav. MNon spedificato

Rateo giornaliero

Ferie: rateo mensile

escludere alcune festivita dal calcolo della retribuzione;

selezione relativa all'anzianita e
inserire con il tasto aggiungi i mesi di
anzianita (da .. a..).

Inserire gli altri ratei utilizzando la
stessa logica e salvare i dati inseriti con

Salva.

Festivita

N

Nella linguetta generale & possibile
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Festivita
(Generale
Cenl selezionato
Almentari C.cnl. peri dipendenti dalle -
Settore Contratto |aziende esercenti I industria: « delle |
conserve animali, ittiche e vegetal;, ~
Dettagio | almentari - Aziende industrial (cod.
27) ~
[7] Non retribuire le festivita dilegge
[ Retribuiscile festivita soppresse
Trattamento festivits cadente di Sabata in presenza di calcolo effettivo a ore
(@ Calcolo standard
40/6 h (ovvero 6,67 h)
&h
Gestione domenicale (ovvero 1/26q)
Festivita da escludere
Festiitd da escudere H
e |:|
[ Aggiungi ‘ . Rimuovi ‘ Azzera
Menu Festivita
Conl selezionate
lmentari C.c.n.l. per i dipendenti dalle -
Settore Contratto | aziende esercent I'industria: «delle =
conserve animal, ittiche & vegetali; ~
Dettagho | alimentari - Aziende industrial {cod.
22,
] 'Selezionare un elemento ==

|Altre festivita soppresse
[Festivita 4,11

Qo e

8h

Gestione domenicale (ovvero 1/260)

[Festivita da escludere

Festivits da esdudere Note festivits

o= |:|

Aggvung‘. Rimuovi ‘ Azzera

Menu Festivita

= Pagh

PR EX ¥ 318 ] %] U
o cerca________________________________________________________________
e i
Gtrs mterieat
e
Bate o
Do erch
"Dichiarazioni Annuali -
Comrkasotcotgair
Garwate © Cad crienic
@ Descrzone o I
() Cod dettagho
© Descrtone et
Q cow

Ricercare un contratto

Con il tasto aggiungi scegliere la
tipologia di festivita da escludere ->

salvare.

Ricerca contratti

Per verificare la presenza di un
contratto precaricato, posizionarsi al
Contratti e

menu  principale

selezionare la voce Ricerca

Entrare nel menu Ricerca e inserire

una delle voci richieste:

* codice del contratto

* codice del dettaglio

* descrizione del contratto o del
dettaglio

* iniziare la ricerca cliccando su

cerca

Nella riga sotto vengono visualizzati.
Selezionarlo e cliccare su Visualizza
dettaglio per entrare nel riepilogo del
tabelle

contratto e verificare le

retributive contrattuali.
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11 - Modelli

Creazione e stampa dei modelli

x Testo incompleto:
Questa sezione deve essere ampliata

Nel ment a sinistra, alla voce "Documenti e modelli", sono presenti dei modelli per la creazione di stampe di varia

utilita:
* Informativa in relazione al trattamento dei dati personali

e Autocertificazione sulla sicurezza ecc.

* Domanda di iscrizione alla gestione separata

E' inoltre possibile creare documenti personali per ogni esigenza e inserirli nel programma.

Creazione documenti

Per iniziare andare sul menu corrispondente a sinistra: "Documenti e modelli". Nel sottomenu "Visualizza modelli"
vengono elencati quelli gia disponibili e pronti da compilare e cliccando su "Anteprima" si apre la struttura del
documento in formato OpenDocument (con il supporto del programma gratuito OpenOffice) che verra compilato dal

software.
° Non b
— e Andare nel sottomenu "Creazione
A22Q%ARILOD lidipar document;"
e . . .
Gotoresicrdean | [ Yfomaten | pigrosi * 1) Selezionare il modello: si apre
Gestione parasubordinati
P I'elenco dei modelli disponibili.
Certificazon Annuat Modelo 4+ Nome file | Ceseazions.odt . .
i e Selezionare quello da compilare e
Elomenti retributni
o it o) i o o TRl scegliere "continua".
D : - o o Hessuna informazone agguntiva
S * 2) Selezionare I'impresa e il relativo
T lavoratore per il quale effettuare la
IModelll Openoffice disponibili
Cod Tpo Nome File Descrizone Formato Wersione Autore Data Mote. | . " . "
i Prvyod el . Cpen bt . 1 T S T T stampa e scegliere "continua
2 |Assungione odt | Comunicazone d.., (Open Doourent .. 0.1 Tubar.it [14/03/z007 [Feessuna nforma....
I Assurz_ag.odt |Modelo Integral... (Open Document ... 0.1 Iubar it 23/032007 350N NForma.. .
5[L _Assunz_appr.odk_|Modelo di assun... [Open Document ... 0.1 [ubar it [23j03/2007 ° 3) Creare 11 documento'
61 Trasformazione,... (Comunicazone b, ‘Dpan[)o(urrml 5] Tubar it Z3fu3fz007
7 test ot Prova Open Document ... 0.1 Tubar it 23/03/z007 Podello d prova
81 [Modelog26. odt | Autocertficazon. . [Open Document ... 0.1 lubar it 2310372007 Piessuna nforma...

Ansli g1 costi /
Atro

T A Precedente B Successive ' Anteprma (g Aggioma
Started
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Persana fisica: Disarte Messerdra

* Aprire il programma OpenOffice e creare il modello desiderato.

e er x|
4 Geskizs Fewis Fomato Tabela Srueti Fosta 1 & x
SHe X BESR Vo X2@-¢d w0 8E-v ROBAWMTA @y
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Lo sattoscritto... 711777

nate a .. 777777 il ...
titolare dell'azenda .. 777977
sitain . TITIIITY
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dichiago che. ...

data e Frma

mr

<
Pl R Standard

Creazione di un documento personalizzato

(e o (e

Il programma crea le compilazioni
nella cartella "Documenti” all'interno
di "Dati_Paghe", per visualizzarlo
cliccare nell'icona contrassegnata da
una cartella sulla barra degli strumenti

in alto.

¢ Confermare con Ok

¢ Creare il documento.

Creare documenti Personalizzati

Il software permette agli utenti di
modelli  di

personalizzati e di compilarli con i dati

creare documenti
relativi ai lavoratori e alle aziende

inseriti nel programma.

 Sostituire i campi relativi
all'azienda, ai lavoratori ecc.., con i
tag presenti nella finestra di
diagnostica:
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Informazione

¢ Il modello di esempio compilabile dal
software risultera come in figura:

{lavoratorenome}
{lavoratoresesso}t
{lavoratoreindirizzo}t
{impresanome}
{impresaindirizzo}

oK

Diagnostica

8 esempio - DpenDIfi frites

Fle Modfica Wwuskers e Formato  Tgbela Qrumenti Fostra 7 & ox

BE-cgHeZ B8 v= Xh@i-¢ o-0- & -v MeBADTA @ |
D [standend ¢ | | Tmes vew Roman “iz % 6 CS EEmE FIriEdE A-W-8-

Io pottoscritte... 8 (lavoratorenome |
nate a . $(lavoratorcliogenascita)
e residente in . §{lavorateremdirzza}

il ... B{laveratcredatanascita)

titelare dell'azienda $(impresanome)
sitain .. §{impressindirizzo)

dichiare che......

data e Frma

${data}

100% || s | ST W | (e

Archiviazione documenti pdf

% Testo incompleto:
Questa sezione deve essere ampliata

Affinche il programma compili il

documento creato, € necessario

inserire il documento nella cartella

"Modelli" raggiungibile da
C:/Programmi/Tubar/PagheOpen_client/Modelli

E' possibile archiviare i file pdf generati in un database (770, CUD, cedolini..), con la possibilita di recuperarli in

modo semplice e veloce.
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Aecupera un Fle delfarchivo pEE I TR AR R

&

Testo incompleto:
Questa sezione deve essere ampliata

12 - Dichiarazioni mensili

In questo modo:

i file non prendono spazio sul disco

¢é semplificata la procedura di

recupero file ed & possibile
archiviare un numero maggiore di

documenti rispetto al salvataggio in

una cartella.

Stampa

(Da scrivere: cliccare su modifica per

inserire un contributo)

Dichiarazioni mensili

Per procedere alla compilazione delle denunce mensili, entrare nel menu principale Dichiarazioni mensili e

selezionarne una.

pva

77120302225
omsrsi0stz

23456785
17238547

BECEELEE

e

Dal menu dichiarazioni mensili scegliere la dichiarazione da compilare

* Imposte sui redditi e ritenute alla fonte;

Le

dichiarazioni  gestite

seguenti:

F24
UniEmens
MUT
Enpals
Dmag

Delega F24

Indicazioni generali

sSOno

le

Il modello F24 ¢ utilizzato per pagare:

* Iva, IMU, Imposte sostitutive delle imposte sui redditi e dell'Iva; Irap; Addizionale regionale o comunale all'Irpef;

* Contributi e premi INPS, INAIL, ENPALS, INPDAI; Diritti camerali; Interessi in caso di pagamento rateale e

quanto altro previsto.

Somme dovute (compresi interessi e sanzioni) in caso di:

* Liquidazione e controllo formale della dichiarazione;

* Avviso di accertamento; Atto di contestazione delle sanzioni o Avviso di irrogazione sanzioni; Accertamento con

adesione (concordato);
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Conciliazione giudiziale; Ravvedimento.

Il modello F24 ¢ reperibile presso gli sportelli delle banche convenzionate, dei concessionari, delle Poste Italiane,
dell'Inps, dell'Inail e dell'Enpals. Inoltre, puo essere prelevato dal sito Internet dell'Inps [ hella sezione modulistica,
in formato PDF editabile, sia nella versione standard sia in quella con calcolo automatico delle relative somme.

Se non presente sul proprio pc, non € necessario installare alcun software in quanto verra scaricata l'applicazione

temporanea dal web pronta per essere utilizzata.

Utilizzo del modello e pagamento
Compilato il modello F24 il pagamento pud avvenire:

1. tramite il software Entratel sul sito dell' Agenzia delle Entrate
2. tramite sistemi di home banking

3. recandosi alla banca con il pdf del modello stampato

Flusso di creazione

Compilazione denuncia

Dal menu ->Dichiarazioni mensili ->
F24 -> Contribuente

Produzione delega F24

pe

= g/&/\‘- Software Agenzia delle Entrate
et >
e F24 On Line

Creazione telematico

Archiviazione
elettronica

Invio via mail

Stampa su carta
ENTRATEL

(pagamenti Entratel)

Invio via fax
cH (Fax di Windows o

Corporate Banking I nterbancario Server Fax lubar)

(home banking)

— . scegliere il contribuente tra 1'elenco
@S

Anagrafica

delle persone fisiche o Persone
Datori dilavera . .
s g]und1che
Subordinati

Parasubordinati

Buste paga

MU, (Cassa Edie)
@ e |:| et
Enpals
@ Cognome, deneminaz. o rag. sacidle Home:
Dmag Data dinascita Com
Archivio storico Comune I Provindia domiciio

Iindirizzo domiciio fiscale

S |:|[j

® Intermedirio coincidente con conri

) Intermediario

Compilazione F24
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60%Q.¥2LITODR

anagrafics

Gestione datori dilavoro

Gestone subordinat | |(X LTI 3

Gestione parasubordnati

Buste paga

Dichierazioni Mensih

© Persona fisca

© persona giridica

Contribuente

Data dinasdita
Provincia dinascita
Comune domidio fiscale

Iindrizzo domicio fiscale

©) Inermediario coincidente con contribuente

© tntermedario

Cograme,denominas, orag. s [ ] Nome
7

]
I
I

Compilazione F24

zione manuale

I

I
Commedirasin [

O

© persons fisca

@ Persona guridca

Contribuente:

=~

Cognae, denaminez 2. soile

Comune donicio fiscale /Ancona

Strada Provincile Adiatica, 15 (Ancona;

Cf del coobbligato o curatore fallm, |:|E

@ Intermediario coincdente con contribuente

Carla Rossii <

Data dinascita

Provinda dinascita

Indrizzo domicii fiscale:

© Intermedario,

B a0 ) Corvie nentorin

I

Provinga domidiio |Ancona

PivaoCF

Compilazione F24

[ —

cliccare su compila in automatico:

Scegliere la mensilita per la quale

elaborare la denuncia.

occorre selezionare il mese di competenza della busta elaborata

Si apre la sezione ERARIO-> seleziona e continua

Si apre la sezione INPS-> seleziona e continua
Alla sezione riepilogo confermare la creazione del file cliccando su Crea file dati T24
Confermare 1'avvio dell'applicazione F24 Online per la compilazione ed elaborazione della delega:
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' (o]

Vuoi avviare F240nline per verificare | dati esportati

e procedere alla stampa della delega ?

s || Mo

Apri software F24

Ora & possibile controllare e terminare la compilazione delle varie sezioni tramite il software F24 Online e creare il pdf della delega F24.

@ Note:
Nella versione attuale, i rimborsi da 730 devono essere caricati direttamente sul software F24online

UniEmens

Indicazioni generali

Il sistema UniEmens deriva dall'unificazione dei flussi retributivi (DM10) con i flussi contributivi (Emens) in un
unico documento: I' UniEmens integrato. 1l software paghe ¢ interfacciato con il software di controllo messo a

disposizione dall'Inps per la verifica dei tracciati prodotti.

* Prima di procedere con la creazione del tracciato, assicurarsi di aver scaricato e installato dal sito internet dell'Inps
(214} software di controllo dell'UniEmens individuale integrato.

* Controllare in questa pagina la corretta configurazione del percorso.

Procedura di creazione tracciato
Andare nel menu Dichiarazioni mensili e scegliere UniEmens:

Selezionare dal combo a destra il

titolare dati e 1'anno della denuncia:

Ipichiarazioni mensili EEEY coroRossn ~ Y s

cod. 0o stato a0 mese odatre ot dotageazone  ultma elaboraz... tpo composizone cod. documento  cod. export

D

Menu UniEmens (clicca per ingrandire)
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Cliccare su nuovo nella barra in basso,

3% 3. 0% 21000

per creare una nuova composizione,

selezionare anno e mese -> vai alla

e do (T B o EIO

o stato amno mese cod. autore. note. data crezione  ultima elaboraz... tipo composizione m.im7 composizione

S — Creare la composizione selezionando
le aziende con i pulsanti aggiungi e
selezionando 1 collaboratori e i
cL—.g >  »- lavoratori nei rispettivi box. E'
| Inserimento dati
possibile utilizzare anche i pulsanti
e 5905 3
P — auto
mese [gugno ' 2
() (o)
1
3
M::“ G recione G sucesive [l 5 [ e o0 [CYTrp—

Selezionare 1'elenco imprese (clicca per ingrandire)
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Composizione | yml | Dignostica

T e

Denunce individuali

New stampo Spa

) rongi 5T Rimuovi @ pettagio J auto

[Collaboratori

5 s [ ot 8 e @ oot [ ocuns [l s g s @ st

N E—

P o g s [ e @ e sriare @ conienn

Selezionare le aziende e i lavoratori da includere nella denuncia (clicca per ingrandire)

Paghe Open i

ibgeopn _wmm = o - _____________ LN
60%9%2HEOND o=
e — |
oot e copssone 2 ool

Stuazone mensie

T Nome. ata

G
i

fEmens competenza anno 2012mese 3l mgunis
E [Emens competenza anno 2012 mese 5.l 12013
9 Emens competenza anno 2015 mese S.xnl hg 013
9 Emens competenza anno 2013 mese 6.l kg 013
B Emens competenza anno 2013 mese 7.l g

Creazione documento xml(clicca per ingrandire)

BowaRIASBIOB (b=
s — ]
Datori dilavoro | %l | Diagnostica|
Situazione mensie.
T |
Fasbiet
=
Dbt

Nome. Data

B [emens competenza anno 2012 mese 3.xmi w13
) [Emens conpetenza anno 2012 mese 5.xmi 1ug 2013
) [emens conpetenza anno 2013 mese 5.l 15492013
5 Emens competenza anno 2013 mese 6.l 16492013
) emens competenza anno 2013 mese 7.xmi o203

Aprire il documento con apri (clicca per ingrandire)

E' possibile effettuare una prima
verifica sul tracciato utilizzando il
pulsante verifica, Per visualizzare il
tracciato prodotto selezionarlo dalla

riga in basso e cliccare su apri.

Procedura di verifica tracciato

Aprire il software di controllo dal
pulsante Inps Emens posizionato in
basso:
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68%:9%2%000 =

@ informazons

oo me P
5] [ ————_—]
B orens comptena oo 12 mse 338

crs cpteres o 2012571

AL | Emens competenza anno 2013 mese 6.xml
Fre
Frurs oot weo D mse 70
|
Buste paga |

N
Mf_‘:m —:QmQm@mm@@wemamﬂ]wmmﬁ@‘*mm‘ )

Aprire il software di controllo (clicca per ingrandire)

S =)

[I5) INPS - UniEMens integrato

T
IMS ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE
| ) DENUNCE RETRIBUTIVE E CONTRIBUTIVE INDIVIDUALI MENSILI

uniEMens

individuale
INTEGRATO

! Permette la gestione delle denunce
| f con sezione <PosSportSpet> (ex ENPALS)

Software di Controllo Versione 3.2.1

Software di controllo uniEmens Individuale Integrato(clicca per ingrandire)

Cliccando su elaborazione, scegliere il
file xml prodotto da PagheOpen.

Selezionare il file dal
Dati

percorso
Documenti  -> Paghe ->

UniEmens
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INPS - UniEMens integrato
e

INPS
<

ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE
DENUNCE RETRIBUTIVE E CONTRIBUTIVE INDIVIDUALI MENSILI

uniEMens
individuale

I NT F G RATO
Scelta file da elaborare

I @ Valida File e genera Flusso Uniemens Integrato

© Prova di validazi Flusso

e =)

C\Users\Laura\Documents\dati paghe\UniEmens\Emens competenza anno 2012 mese 1.xm

Software di Controllo Versione 3.2.1

Scelta file I

Al termine della verifica, viene creato
il file controllato da inviare all'lnps.
Consultare la nota operativa per 1'invio
del file all'INPS.

Risoluzione di eventuali
problematiche

|  All'apertura del software di controllo

Inps:

Selezione file xml (clicca per ingrandire)

[i5] INPS - UniEMens e S

ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE
DENUNCE RETRIBUTIVE E CONTRIBUTIVE INDIVIDUALI MENSILI

File in elaborazione: Emens competenza anno 2013

Validazione di conformita

Verifica Posizioni aziendali e prelievo delle car. contributive

Controlli estesi

Zippatura, crittografia e firma digitale

Inizio verifica file xml (clicca per ingrandire)

Note:

1l programma potrebbe segnalare che non ¢ stata trovata l'applicazione, come nell'immagine sotto. Occorre assicurarsi di avere
correttamente installato il software dell'Inps per la validazione del tracciato e di aver indicato il percorso corretto nella configurazione

Controllare le procedure tornando a

Attenzione

[3]

& Applicazione non trovata: C:\Program Files\lubar\PaghePro_client\UniEMensIndiv.exe

questa pagina

Non ¢ stato trovato il software dell'Inps
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Note

[1] http://www.inps.it
[2] http://www.inps.it/portale/default.aspx ?sID=%3b0%3b6910%3b&lastMenu=6910&iMenu=1&itemDir=7048
[3] http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=12_-_Dichiarazioni_mensili#UniEmens

12.1 - Altre dichiarazioni

Gestione agricoltura DMAG

Indicazioni generali

Trimestralmente il datore di lavoro deve presentare all'lnps territorialmente competente il modello "DM
AG-UNICO" (circ. 153/2002) al fine di dichiarare le giornate impiegate e la retribuzione corrisposta. Con
I'applicazione delle disposizioni previste dalla Legge 81 dell’ll marzo 2006 ,anche per questo adempimento &
obbligatoria dal 1°LUGLIO 2006 la trasmissione telematica .(Circ.115/2006). La DENUNCIA ¢ composta
principalmente da due parti: la prima, utilizzata per indicare i dati aziendali completi e fornire le altre informazioni
necessarie per il calcolo contributivo (alla presentazione del DMAG segue infatti il calcolo del dovuto e 1'invio del
modello F24 per il pagamento), la seconda, predisposta per l'indicazione dei dati occupazionali e retributivi dei
lavoratori al fine di implementare le posizioni assicurative individuali e per 1'erogazione delle prestazioni. I termini
per la presentazione dei DMAG TELEMATICI a partire dal 4° trimestre 2006 sono:

e I°trimestre 30 aprile
e II° trimestre 31 luglio
e III° trimestre 31 ottobre

e IV° trimestre 31 gennaio anno successivo

Anche per questo adempimento 'invio telematico pud essere effettuato , dopo il rilascio del PIN o I'abilitazione alla
sezione agricoltura, oltre che direttamente dal datore di lavoro anche dai soggetti intermediari abilitati di cui all’art.1
della Legge n.12 del 11/01/1979. (Circ.32/2004).

Fonte: Inps.it

Configurazione dei dati

Per la configurazione della sezione Agricoltura, consultare la nota operativa: Agricoltura

Procedura di creazione tracciato

Andare nel menu Dichiarazioni mensili e scegliere Dmag:
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dichiarazioni mensili - Dmag

trimestre 1 mese 1
trimestre 1 mese 2

trimestre 1 mese 3

Dati mensili

dichiarazioni mensili - Dmag

e e |

dichiarazioni mensili - Dmag

In questa sezione si trovano gia create
delle posizioni 1 per ogni mese, quindi

si leggera ad esempio:

Scegliere il trimestre per il quale
elaborare la denuncia, selezionando un
mese qualsiasi del trimestre che si
vuole elaborare.

Continuare la navigazione con il
pulsante in basso a destra Vai alla

composizione

Ora ¢ possibile compilare i quadri con
le denunce dei lavoratori (il
programma compila i quadri con le
posizioni esistenti nel trimestre).
Procedere con il pulsante continua in
basso a destra.
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Cliccare sul pulsante crea documento

Dmag
Denunce mensii Composizione | x| Diagnostica |

per la creazione del file XML.

28 s, oo

[ s | ] o | O oetono| | 53 ssnr | ] o

dichiarazioni mensili - Dmag

E' ora possibile visionare il file creato,

T
Denece et Conposone ¥ | st |

cliccando su Apri cartella nella barra
in basso ed inviarlo tramite il sito
dell'Inps.

Lo adede devano presenare e dstnte diharazont
)

Iaseconda per ol cperl atenpo ndetermisto (0.

znov-2015

reva01s
Iomag_03724050571_snno_2015_rmeste_2. 0T o mis
[om_03724050871_sno_2015_rmesve_3_ OToam e
[omaa_03724050571_snno_2015_rmesve_4 0T g6

dichiarazioni mensili - Dmag
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Certificazione Unica

@ Note:
E' possibile compilare le certificazioni uniche con PagheOpen esclusivamente per i sostituti per i quali ¢ stata fatta la gestione paghe dei

dipendenti nell'anno di competenza dei redditi CU e i relativi conguagli fiscali.

Dal 2015 (in riferimento ai redditi erogati nel 2014) i sostituti d'imposta debbono utilizzare un solo modello per
attestare sia i redditi di lavoro dipendente e assimilati, fino al 2014 riportati nel Cud, sia altri redditi (per esempio di
lavoro autonomo e "redditi diversi"), ad oggi certificati in forma libera: il modello di "Certificazione Unica" (CU). Il
modello va poi trasmesso all'Agenzia delle Entrate entro il 7 marzo, in via telematica (direttamente o tramite un
intermediario abilitato).

Fonte: Agenziaentrate.gov

E' indispensabile aver compilato la maschera della situazione anno relativa al TFR

Compilazione CU
Per procedere alla compilazione del modello entrare nel menu Dichiarazione annuali -> CU

- ' ¢ Selezionare un datore di lavoro
GevRAIMXSBUOA
e (e s v B i
e

St basso Aggiungi sostituto

Parasubordnatl
Buste paga

dall'elenco e cliccare sul pulsante in

Dicharaon Mensh
Dicharazoni Annuah

Intermediario |

Femataro |
M770 smp. st

prnamodelo [£555

Lef Lef pef Lef Lef

oo deurc 2553

o I

~

Entrare nel menu CU
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Aggiungi sostituto

Compila CU

particolarita.

e Passare alla sezione lavoratore €

cliccare su compila CU

* Passare alla sezione dati lavoro
dipendente

* In questa sezione ¢ possibile
verificare i dati che verranno
riportati sulla CU.

Caricare i dati manualmente

Nella sezione dati lavoro dipendente ¢
possibile caricare eventuali dati che
non vengono esportati
automaticamente o compilare

Utilizzare i pulsanti aggiungi valore per ricercare il dato da caricare manualmente

Dati lavoro dipendente

e inserirne 1'importo.
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res | Lovoctore_Dablovorodpendene | Artazon | tar | Tematn 112 |
Dettagio |
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Ritenute Ve |yt sl 70/2017 555
e

Rtenute .77
evazon s vedt frsstenza fcse sompese 6157

HE

15
575 ot derazon. 15

Mot spends 07T

nveta denunca fEETEETEETTY
2 poszons assaratva teriorle oes7s7a7

Stampa dei singoli pdf

V| Replog | serlanerio|

Passare alla sezione stampa e

procedere con Crea pdf (sintetico o

ordinario) per la stampa del modello.

Il software compila e apre il

documento CU in formato pdf.

Per la creazione del file telematico

spostarsi alla sezione successiva

telematico

Dati lavoro dipendente

Creazione telematico

Alla sezione telematico: cliccare su crea telematico Creato il file TCU, il software chiede se si vuole avviare il
software CU Online per il controllo del telematico
Rispondere SI

Utilizzo del software Agenzia Entrate
Si apre ' utility del software dell' Agenzia Entrate:

Tramite il software & ossibile
& Utility File Telematico =10 x| P

S e Stampa controllare il file telematico,

7 7 7 consultarlo per vedere il suo contenuto
; ‘ E oppure stamparlo.

7 | S I Cliccare sull'icona della funzione che
si desidera utilizzare e cercare il file

TCU  (creato da  PagheOpen)
sfogliando tra le cartelle.

Aiuto Esci

1l file si trova nella cartella Documenti-> Dati_paghe -> CU



http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3ADatilavoro01.png
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3ACu04.jpg
http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File%3AValidazione_cu_1.png

13 - Dichiarazioni annuali

Controllo del file
W utility File Telematico N ] 3
Controllo Visualizza Contenuto Stampa
> i < > i < > i
Aiuto Esci

Dati_paghe -> CU)

=10l x|

1.0.1 01/03/2018

%2 Esecuzione Controlli
Controlle di Certificazione Unica 2018

Elaborazione conclusa

Cliccare sull'icona della funzione
controllo e cercare il file TCU appena
creato, il file si trova nella cartella

Documenti-> Dati_paghe -> CU

Il software inizia il controllo e al
termine, crea il file .WRI contenente la
diagnostica errori (il file viene creato
Documenti->

dentro la cartella

Terminati 1 controlli, si apre
automaticamente il file creato con
estensione .WRI contenente eventuali

errori.

E' importante controllare che sia presente la frase "La certificazione pud essere trasmessa."

Il file .WRI ¢ un file di testo che pud essere anche aperto da qualsiasi software editor di testo, esempio Notepad,

Wordpad ecc..

Visualizza contenuto del file

W utility File Telematico 10 x|
Controllo Visualizza Contenuto Stampa
4 > L4 » £ ?
Aiuto Esdi
Stampa
W utility File Telematico N ] 3

Controllo Visualizza Contenuto Stampa

Entrate (Entratel).

Per visualizzare il fiel telematico,
cliccare su visualizza contenuto e
scegliere il file TCU dalla cartella
->dati_paghe-> CU E'

possibile vedere il contenuto del file

documenti

telematico ed eventuali errori.

Scegliendo la terza opzione, ¢ possibile
stampare la CU direttamente dal

software dell'Agenzia delle Entrate

Invio

Una volta controllata, la dichiarazione
pud essere inviata utilizzando i canali

messi a disposizione dall'Agenzia
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Annullamento / Sostituzione

Nell'ipotesi in cui il sostituto d’imposta intenda, prima della scadenza del termine di presentazione annullare una
certificazione gia presentata, deve compilare una nuova certificazione, compilando la parte relativa ai dati anagrafici
del contribuente, barrando la casella “Annullamento” posta nel frontespizio. Nell'ipotesi in cui il sostituto d'imposta
intenda, prima della scadenza del termine di presentazione sostituire una certificazione gia presentata, deve
compilare una nuova certificazione comprensiva delle modifiche, barrando la casella “Sostituzione” posta nel
frontespizio.

Qualora si proceda alla sostituzione o all’annullamento di una certificazione gia validamente trasmessa, & necessario
predisporre una nuova “Comunicazione” contenente esclusivamente le sole certificazioni da annullare o da sostituire.
Pertanto, nel medesimo invio non potranno essere presenti Certificazioni Uniche ordinarie e Certificazioni Uniche da
sostituire o annullare.

Per procedere con I'annullamento o la sostituzione: occorre posizionarsi alla maschera lavoratore , scegliere
I'anagrafica oggetto dell'annullamento/sostituzione dall'elenco; inserire il progressivo per 'annullamento (se richiesto
dalla procedura) e salvare;

T ——— posizionarsi alla sezione telematico e
selezionare il tipo trasmissione,

- - —— - inserendo il numero protocollo.

Rifare il file telematico

[Certificazione Unica
Imoresa | Lavortor | Datavoro dpendente | Armotazon| Stampa Telematco [ -1 |

o
[Esplora documenti in C:\Users\Laura\Documents\Dati Paghe\Cu cartels [PTERET =

Modello 770

Agenzia delle Entrate - modello 770
(1]

istruzioni

Qo

Note:
@ Per poter elaborare i modelli 770 con Pagheopen € necessario aver elaborato correttamente le CU
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13 - Dichiarazioni annuali

Consulta la nota operativa per le CU

Composizione

Per procedere alla compilazione del modello entrare nel menu Dichiarazione annuali e selezionare M770.

¢ Selezionare dall'elenco:

¢ il contribuente
¢ il firmatario

¢ l'intermediario

cliccare su continua

Generse | ComicasoniLaver Dpendente | Rpiog | Dogmostca|

pichiarazione 770 sempiificato
I

versamenti effettuati con F24.

e I
‘ ‘
i—quadn da trasmettere —‘

comierma x

Vuoi complare in automatico anche i valori che dovrebbero essere desunti dale quietanze F24 2

&
&d
@ (E consigiiato rispondere no)
: No

T T

I~ Prospetto 5Y

¥ Prospetto S5

Elaborazione file 770

Dataimpegno | ven 29/07/2016 4

Tipo trasmission:

& Ordinaria
 Integrativa

" Correttiva

protocalo [

"Quadﬂ da trasmettere —
[1ormazions =l

e e

T=PToEY

I |Prospetio SY.

¥ Prospetto S5

Elaborazione file 770

¢ Cisi trova alla sezione Riepilogo
¢ Cliccare su crea file dati T77S

Il software chiede se si vogliono
compilare in automatico anche i valori
che dovrebbero essere desunti dalle
quietanze F24. Se si risponde
affermativamente, e necessario
verificare gli importi proposti dal

software con le ricevute dei

e Verra creato un file .77S

* Far partire il software 770 OnLine
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e Cliccare su File -> Importa 2018

Tipo trasmissione

& Ordinaria

P— * Ricercare il file da importare

: ; EEE— all'interno della cartella 770 di

P S DatiPaghe e cliccare su importa
x

(&) uoiavviare 7700nine per modiicare i dat esportati
& e proceders ala stamps dela delega ?

e _»

T 2

I~ Prospetio §Y

¥ Prospetin S5

Aprire il software 770 per terminare la compilazione

@
Nowe - |-{ utms modti | -{ 7g0 [ loltog  [+]
Dirmssrm

|
Questa funzion consente di creara una nuova dichiarazions 2
un

B e — T ( E|

z [l

FIscontiie

%sogel

importare il file

Compilazione

@ Note:
Per la compilazione corretta del 770 & necessario avere le ricevute dei versamenti effettuati tramite F24 nel corso dell' anno precedente, in
quanto tali importi versati dovranno essere caricati nelle maschere del software 770

e Verificare la presenza di tutti i dati all'interno delle singole comunicazioni
* Nelle sezioni ST e SV e SX vanno inseriti o controllati (se si ¢ scelto di compilare automaticamente i campi) gli

importi desunti dalle quietanze F24 dell'anno precedente.

e Una volta caricati i dati restanti, alla

SEZIONE |- ERARIO!

Periodo di riferimento
mese anno

e Versamento credlirecuperati mporulzzati a scompulo  Utlzzo Vrsamenti i eccasso S Umposte fine della Compilazione compare il

ST 01 20153 199,98) I J J

s A/ (e s oo Cotee it Tgm..a\‘D““"“'“m messaggio visualizzato

giomo mese anno

[ 2 1001 [l ' .
nell'immagine sotto:
Periodo di riferimento

Credit di imposta
Versamento credit recuperati  Impoti utlizzati a scomputo  Utilizzo Versamenti in eccesso kil o i

Ritenute operate
200,00

sT3 02 (015
. > Data di versamento
Importa versato Interessi Rasvedimento Nete Codice tribute/Capitolo Tesnmna\
. gioma mese anno
I( 1001 | o
Periodo i rfermento .
ese ann Ritenute operate Versamento credi ecuperati  Impot wilzat a scomputo  Uiizzo Versamentineccesso et diimposte |
ST4 03 [2015 3 210,93 [ ( J
Data diversamento ——
Importa versato / Interessi Ragvedimento Nete Godcelinita Capiioio Tesoreria
giomo mese anno
J ( 1001 |

compilazione 770
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x

| dati relativi alla Dichiarazione sono riportati nel seguente documento:
Chlnico0nLinelarc\de0685610635_77S516.775
Il documento pud essere trasmessa telematicamente:
- wia internet, utilizzando |e funzioni "prepara file" e “vwai al sito weh"
dell'applicazione File Internet.
- attraverso il servizio Entratel, utilizzando |a funzione "autentica”
dell'applicazione Entratel.

Terminata la compilazione del M770smp

W, 770 Semplificato 2016 -
'Ei|e Impostazioni Aiuto

Nuova Dichiarazione F2
Apri Dichiarazione F3

Importa 2016
Salva Dichiarazione r4
Salva con nome...

Stampa Dichiarazione
Chiudi Dichiarazione \

Esci

g Modulo 2

D SV - Trattenute di addizionali comunali

% Modulo 1
£ % Modulo 2

{775 - Crediti e compensazioni

! % Modulo 1

SY - Pignoramento e percipienti esteri

% Riepilogo

Stampa modello 770

Note

11 documento denominato
XXXXXXXXXXXXXXX 77018.770
viene salvato nella cartella

C:/UnicoOnline/arc e puo essere ora

trasmesso telematicamente

Stampa modello 770

Per stampare il documento, dal
software 770 online, posizionarsi al
menu FILE -> stampa dichiarazione

[1] https://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/Nsilib/Nsi/Schede/Dichiarazioni/7702018unificato/Modello+7702018unificato/

?page=schededichiarazioni
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14 - Stampe riepilogative

1l software permette di elaborare tutta una serie di stampe riepilogative delle situazioni elaborate.
Entrare nel menu Datore di lavoro e cliccare su Dettaglio
Scorrere in fondo al menu verticale di sinistra e scegliere Riepiloghi
» E'ora possibile scegliere il documento da elaborare tra quelli possibili:
1. Riepilogo annuo per impresa
2. Riepilogo annuo per lavoratore
3. Riepilogo annuo per persona
4. Riepilogo annuo per centro di costo
5. Riepilogo mensile per impresa

Esempio di riepilogo contabile annuo per lavoratore:

Paghe Open
2009 Fedra snc - Lavoratore D'Argento Elisabetta

Riepilogo generato da: Laura, mercoledi 24 Iuglio 2013 alle 11:20:05

Gennaio | Febbraio | Mazo | Apile | Maggio | Giugno | Lugiio | Agosto |Settembre| Ottobre | nNovembre | Dicembre Tot
Competen
o €1.641,57| €1.641.57| € 1641.57| € 1.756.76| € 1.756.76| € 1.756.76| € 1.756.76| €1.756.76|  €0,00]  €0,00| €1.866.25| € 1.797.13 €17.371.89
e retrib. 17300  173.00] 173.00] 17300] 17300] 173.00] 17300[ 173.00) 0 of 17300 173,00 1730,00
Ore eff 17300] 173,00 17300 17300 17300[ 17300] 17300] 17300] 17300 17300 17300[ 173,00 2076,00
Gg retrib. 2600 2600 2600] 2600] 2600 2600 2600  26.00) 0 of 2600 2600 260,00)
Gy eff. 2600 2600 2600] 2600] 2600 2600  2600]  26.00] 2600 2600 2600 2600 312,00
Settimane 5,00 4,00 4,00 4,00) 5,00 4,00 4,00 500 g o 400 4,00 43,00)
Retrib.
teorica €3.283,14] €3.283.14] €3283.14 €3513.52) €3513,52) €351352| €351352| €351352]  €0.00] €000 €3594.26) €1797.13 €3280841
Gennaio | Febbraio | Mazo | Aprile | Maggio | Giugno | Lugio | Agosto |Settembre| Ottobre |Novembre [ Dicembre Tot
Imp. prev. € 1.642,00] € 1.642,00] € 1.642,00[ € 1.757,00] € 1.757.00] € 1.757.00] € 1.757.00 € 1.757.00] _€0,00[ _ €0.00] € 1.866,00] € 1.797.00 €17.37400
Imp. prev.
(non
arrotond.) €1.64157| €1641.57 €1641,57| €1.756.76 €1.756.76| € 1.756.76| € 1756.76| € 1.756,76]  €0.00]  €0.00| €1.866.25 € 1.797.13 €17.37189
Altri
crediti €000| €000| €000| €000 €000] €00o] €000] €000| €000 €000 €000 €000 €000
Altri debiti €000l €o0o| €000 €000 €o000] €ooo| €ooo| e€ooo| €000 €000 €000 €000 €000
Contr.
prev.
cidat. €62133| €621.33) €621.33 €664.93| €664.93| €66493| €66493| €66493| €000| €000 €70638 €51508) €6410,10
Contr.
rev.
Elav. €150,86| €150.86| €15086| €16145| €16145| €16145| €16145] €16145| €000 €000| €171.51) €165.16 €159.48
Tot. contr.
prev. €77219| €772.19) €772.19) €82638) €826.38| €82638| €82638| €82638] €000] €000| €s877.88| €680.21 €8006,58
Assenza con copertura Inp
Gennaio | Febbraio | Mazo | Apile | Maggio | Giuano | Lugiio | Agosto |Settembre| Ottobre |nNovembre | Dicembre Tot
Malattia a
‘credllo ‘ €000 €0_uu‘ euuo‘ euuu‘ €uuu‘ €000| €0oo| €ooo| €000 euuu‘ euvou‘ enou‘ €DDU‘
pagina 1

Riepilogo 2
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15 - Scadenzario

Configurazione dello scadenzario

11 software & dotato di un calendario scadenze personale dove si possono inserire le scadenze degli adempimenti e

tutti i promemoria utili all'esercizio delle attivita. La configurazione delle scadenze va fatta dal menu

* Calendari -> Scadenzario personale

Con il pulsante nuovo si creano i

Sra|
o | Gtk e e record relativi alle scadenze, si
—— e Mg aggiunge la data, la frequenza, la
T Coendan || | @ Veldapertuthi datoridilavoro  valda per tuttlavoratori
. e e e descrizione, ed eventuali  note
i aggiuntive. E' possibile selezionare

& [sab 22032014 |+ . .
e e s e ) Z scadenze  solo  per  determinati
& j 10 11 12 13 14 15 16

o e o amE lavoratori o datori di lavoro oppure

2% 35 % 7 B B W

renderle valide per tutti i datori.

Cod Frequenza. Data Impresa Lovoratore Descridone

2lvensie (12 mensita anual) 11/03/201% Pagamento contrbut
Sfarruale 03/o3/2014 [Varire progresavo

Scadenzario personale

. Configurazione delle notifiche

AoV IUASHBIOB

Anagrofica

E Per gestire le notifiche sulle scadenze
S| e — cetions I . e :
— r caricate, posizionarsi al menu

Dichraziont Arvush
Contatt
Documentie todeh

* Configurazione -> Generale ->

— Altro

[P

P E' possibile scegliere se visualizzare le

=i |

notifiche in fase di avvio del

' programma e impostare i giorni per la

notifica.
— F

Elenco scadenze

e || oo ]| st

Scadenzario personale
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Anagrafica Elenco datori di lavoro
Datori i favoro. i Pva

scadenza pagamento 10

Situazone mensie.

astepogn e Q wute| R e

|| i e (e T e

Scadenzario personale: notifica scadenze

16 - Gestioni particolari

Generale

Ai fini della corretta compilazione dei cedolini e delle denunce mensili UniEmens, occorre configurare delle
maschere aggiuntive per particolari gestioni quali:

» Edilizia

* Pubblica amministrazione

e Agricoltura

* Exenpals

Entrare nel menu datore di lavoro

Scegliere dall'elenco il datore di lavoro ed entrare nel dettaglio (in basso a destra)
Cliccare sulla linguetta in alto -> altro

Spuntare la gestione particolare:
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¥ Paghe Open

anagrafica

60%:9%2H000

Datori i avoro

Y

T

A

Situazione mensie

Subordinati

Generale [ Contratto [ Forzalavoro | Proffa fiscale | Altro [ Trattandto dat | Opzon

Data iscrizone CCIAA

T —

Alessandrini Sara
oS

bica amminstrazione (Exinpdap)

icoltura

17 - Fine rapporto

Edilizia
Pubblica amministrazione
Agricoltura

Ex-Enpals

La cessazione del rapporto di lavoro va configurata prima della creazione della posizione mensile in cui il lavoratore

cessa l'attivita.

Configurazione della cessazione:

» scegliere il subordinato o il parasubordinato dall'elenco e proseguire con il tasto seleziona e continua

¢ entrare nella maschera fine rapporto (ultima icona del menu verticale di sinistra).

e | g et S - - o—— ]
il 2 | idenzi | i 2 | Poflooraio | Profloassiarativo | Profiofiscsle | Profio
— T Generale | Rapporto attuale | Dati assunzione. Dati cessaziane
Situazione mensie
Subordinat
Cod avaratore - ot
Nome —o— Cognome
Codimpresa - Inpresa
Sed, filsle o cantiere — . Cod sede
J
Matricola Inps aziendale - L) 2
rg Provingi dilavero I p | Comune dilavor
Cod Comune - stato
Cod tipo laveratore Istat el 2 Cod Istat versic
" 5
. T Codice proffo averatore
Parssubordnat
Buste paga
Dichiarazioni Mensil
Dichiarazoni Annusii
Contratti
Documenti ¢ Modeli

* Scegliere la data del fine rapporto
dal calendario, configurare Tipo
Cessazione Inps e TipoCessazione
Co
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I* Paghe Pro

[EreshePro e ——
GBOoWRIASHLEOO

Ultia posizone mensie

Data cessazione mar 09/04/2013 -

I~ Soggetto a contributo licenziamento Inps ASPI

=== * Cliccare su Fine Rapporto

23l Fine rapporto subordinato
 Dstondlavoro || Senerse|
Stuazeone mensie
Subordnats
[om———
fremo assarativo
Q Lavoratore orscciGionaA | Codlavoratore e
? Impresa IO Codimpresa 65
Detrazon fscah
= Data assnzone Pt Quafica assunzone
Tassaone [Operai (. )
= Utima poszone mensie Ut quafica
I'=
Cedoino
= Data cesarione Bl A 4
U aprile 2014 5]
ey lun mar mer gio ven sab dom
@ 8 T % [reo cessamone co v
708 s o[ 2 B
Stuazene o o )
& a2 B ou B B v 2
5
Fie raperto
Parasubordnat
Buste paga
Oichrarions ensi
Dichorazon Annual

Ora ¢ possibile tornare alla posizione

e mensile del lavoratore ed elaborare il
e | cedolino:
IR e Nell'elaborazione del cedolino:

Licenziamento (avvenuto per < ey . . .
. * ¢ possibile aggiungere il rateo delle
2 =10 retribuzioni ultramensili,

Tipo cessazone Inpdap B

verificando ed eventualmente
correggendo l'importo.
» ¢ possibile inserire i ratei spettanti,

verificando ed eventualmente

T e

fatto

di fine rapporto

correggendo I'importo

* ¢ possibile calcolare il conguaglio

» ¢ possibile calcolare il TFR spettante (in fase di elaborazione il software pone la domanda)

E' possibile visualizzare il riepilogo del TFR nel foglio allegato al cedolino paga e la situazione TFR divisa per anno
alla maschera situazione anno del lavoratore -> sezione TFR

@ Note:
qualora siano stati erogati anticipi durante 1'anno, occorre inserirli nell'apposita maschera situazione anno ->TFR
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18 - Situazione mensile

Dal menu verticale di sinistra dopo aver selezionato il datore di lavoro -> dettaglio entrare in situazione mensile:

% J '
w‘::u:m R c— — - —— -
o — - e
- - ——
L o .
——— — -
e - - e — -
- . -
——
clicca per ingrandire
=181x
[@ evIkgBuOD

i
e | G s | ] el e R e o s |

D BB 5 » v o | e | @ - | 2ol ) Lok | 1 o . o cmnasa..| Sicroteerms. [Frogrers | 17|[€ 8 @b e

clicca per ingrandire

B oviIuTBuOn

Fond patesan

I

ot
Detiors) |

Posizioni Inps

clicca per ingrandire

Fondi paritetici
interprofessionali

In questa parte vanno configurate le

adesioni ai Fondi Impresa

selezionare il rigo relativo al mese di
iscrizione e compilare le parti richieste,

salvare

Contributo di assistenza
contrattuale

Nella sezione relativa vanno caricati i

contributi di assistenza contrattuale:
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clicca per ingrandire

Altre partite a credito / Altre partire a debito

osizioni Inps

clicca per ingrandire

Altre partite a debito / Altre
partite a credito

Nella sezione relativa vanno caricati

¢li importi relativi a:
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Fonti e autori delle voci

01 - Come iniziare Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=21212 Autori: Laura, WikiSysop

02 - Installazione per Windows Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=21051 Autori: Anonymous, Laura, WikiSysop, 6 Modifiche anonime
03 - Aggiornamenti Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?0ldid=20966 Aurori: Laura, WikiSysop, 3 Modifiche anonime

04 - Interfaccia utente Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=19193 Autrori: Laura, WikiSysop, 1 Modifiche anonime

05 - Primo avvio Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21215 Autori: Laura, WikiSysop, 9 Modifiche anonime

05.1 - Prima configurazione del software Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?0ldid=21218 Autori: Laura, WikiSysop, 13 Modifiche anonime
05.2 - Inserimento dati fiscali anno precedente Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21452 Autori: Laura, WikiSysop

06 - Anagrafica Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21271 Autori: Laura, WikiSysop, 8 Modifiche anonime

07 - Creazione e gestione dei datori di lavoro Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21324 Autori: Laura, WikiSysop, 6 Modifiche anonime
08 - Assunzione Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?oldid=21383 Autori: Laura, WikiSysop, 6 Modifiche anonime

09 - Lavoratore subordinato Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=20971 Autori: Laura, 2 Modifiche anonime

09.1 - Cedolino Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=21445 Autori: Laura, WikiSysop, 1 Modifiche anonime

10 - Gestione contratti Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21335 Autori: Laura, WikiSysop, 64 Modifiche anonime

11 - Modelli Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?0ldid=16994 Autori: Laura, WikiSysop

12 - Dichiarazioni mensili Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?0ldid=20976 Autori: Laura, WikiSysop, 31 Modifiche anonime

12.1 - Altre dichiarazioni Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21472 Autori: Laura

13 - Dichiarazioni annuali Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?0ldid=21010 Autori: Laura, WikiSysop

14 - Stampe riepilogative Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=17464 Autori: Laura, WikiSysop

15 - Scadenzario Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=17469 Autori: Laura

16 - Gestioni particolari Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=21420 Autori: Laura

17 - Fine rapporto Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?oldid=19348 Autori: Laura

18 - Situazione mensile Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?oldid=19608 Autori: Laura
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Fonti, licenze e autori delle immagini

Immagine:iniziare01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Iniziare01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:iniziare0la.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:IniziareOla.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Firebird01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Firebird01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Firebird02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Firebird02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:installazione0l.png Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:InstallazioneOl.png Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Firebird.gif Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Firebird.gif Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Firebird2.gif Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Firebird2.gif Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabellel.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tabellel.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabelle2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tabelle2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabelle3.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tabelle3.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabelled.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Tabelle4.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabelle7.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tabelle7.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabd.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tab4.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tabelle8.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tabelle8.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:yesJava.gif Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: YesJava.gif Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:noJava.gif Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:NoJava.gif Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:instal2.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Instal2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:instal3.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Instal3.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:instalS.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Instal5.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:instal6.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Instal6.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Architettura2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Architettura2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: WikiSysop
Immagine:Inrete.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Inrete.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura, WikiSysop
Immagine:Figura0.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Figura0.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura, 1 Modifiche anonime
Immagine:Errl.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Err1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Err2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Err2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Update_tabelle.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Update_tabelle.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Home.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Home.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:home2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Home2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:percentuali.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Percentuali.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:percentualil.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Percentualil .jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:figura0.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Figura0.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura, 1 Modifiche anonime
Immagine:Avvio.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Avvio.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Image:Important.png Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Important.png Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:figural.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Figural jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Config01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Config01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Config02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Config02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Config03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Config03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Report.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Report.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Configl0.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Config10.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:percorsi.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Percorsi.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione00.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione00.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione07.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione07 jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:situazione08.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Situazione08.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tfr_01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tfr_01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:tfr_02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tfr_02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:formagiurid.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Formagiurid.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anagrafica02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Anagrafica02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anagrafica02a.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Anagrafica02a.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:lav_domestl.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Lav_domestl1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anagrafica03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Anagrafica03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anagrafica04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Anagrafica04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Formagiurid.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Formagiurid.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:Legalerap.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Legalerap.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:Datore03.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datore04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datore06.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore06.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Datore07.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore07.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:messaggio0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:MessaggioO1l.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:trattamento.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Trattamento.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:sedi0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:SediO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datore05.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datore_inps01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore_inps01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datore_inail01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datore_inail01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:Assunz01.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assunz01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
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Immagine:Assunz00.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assunz00.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:selez.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Selez.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Assunzione.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Assunzione.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:assunzione05.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assunzione05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:messaggiol.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Messaggiol.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:messaggio3.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Messaggio3.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:subordinato01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Subordinato01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo03.1.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo03.1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:malattia0l.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:MalattiaO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:malattia02.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Malattia02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo3.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo3.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profiloprev.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profiloprev.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:prof_prev0.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Prof_prev0.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:prof_prevl.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Prof_prev1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profiloorario.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profiloorario.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo_scattil.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo_scattil.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo_fiscale.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo_fiscale jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo_anf.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo_anf.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:prof_prev2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Prof_prev2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profilo_contratt2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profilo_contratt2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:scelta_tfr.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Scelta_tfr.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profiloass.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profiloass.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:profiloaltro.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Profiloaltro.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:posizione.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Posizione.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:particolarita0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:ParticolaritaOl.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine: assenza0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assenza0l.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine: assenza02.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assenza02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine: assenza00.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Assenza00.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:presenze05.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Presenze05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:presenze02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Presenze02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anfl.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Anf1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anf2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Anf2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:anf_10.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Anf_10.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine: Cedolino02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Cedolino02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine: Cedolino03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Cedolino03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:entibil01.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Entibil01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:entibil02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Entibil02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:entibil03.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Entibil03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:posiz.inps.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Posiz.inps.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:cedo01.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:CedoO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:contratti0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:ContrattiO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:contratti02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Contratti02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:retribuzione.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Retribuzione.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:contratti03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Contratti03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura, I Modifiche anonime
Immagine:contratti04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:ContrattiO4.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:contratti0S.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Contratti05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:coefficienti.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Coefficienti.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:mensilita.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Mensilita.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:scatti.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Scatti.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:scatti2.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Scatti2.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

I i ggiorazi ipg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Maggiorazione.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:rateo01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:RateoO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:rateo03.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Rateo03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:rateo02.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Rateo02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:rateo04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Rateo04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:festiv0l.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Festiv01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:festiv04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Festiv04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:ricerca.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Ricerca.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Image:Incomplete.png Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Incomplete.png Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:modelli.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Modelli.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Creaziol.jpg Fonte: http://www .iubar.it/wiki/index.php?title=File:Creaziol.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Doc.esempio.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Doc.esempio.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:Tag02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Tag02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

I Doc pio02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Doc.esempio02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura, WikiSysop, 1 Modifiche anonime
Immagine:archiviazione.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File: Archiviazione.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:Dichiaraz01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dichiaraz01.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:schemaf24.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Schemaf24.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:modello3.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Modello3.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:modellod.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Modello4.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:modelloda.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Modello4a.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
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Immagine:modello07.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Modello07.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:UniemO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem05.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem06.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem06.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem07.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem07.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem08.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem08.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem08a.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:UniemO8a.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem09.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Uniem09.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:uniem06a.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:UniemO6a.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Dmag04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dmag04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Dmag05.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dmag05.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Dmag05.1.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dmag05.1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Dmag06.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dmag06.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:Dmag07.jpg Fonte: http://www iubar.it/wiki/index.php?title=File:Dmag07.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:cu01.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:CuO1.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:cu02.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Cu02.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura

Immagine:cu03.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Cu03.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datilavoro00.png Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Datilavoro00.png Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:datilavoro0l.png Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:DatilavoroO1.png Licenza: sconosciuto Autori: Laura
Immagine:cu04.jpg Fonte: http://www.iubar.it/wiki/index.php?title=File:Cu04.jpg Licenza: sconosciuto Autori: Laura
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